PANDUAN
PENGUSULAN PROPOSAL

Bantuan Presentasi Konferensi Internasional Terindeks SCOPUS

Tahun Anggaran 2016

DIREKTORAT RISET DAN PENGABDIAN MASYARAKAT
UNIVERSITAS INDONESIA

2016




PANDUAN PENGUSULAN BANTUAN PRESENTASI KONFERENSI INTERNASIONAL TERINDEKS
SCOPUS TAHUN ANGGARAN 2016

LATAR BELAKANG

Salah satu kewajiban peneliti ialah mendiseminasikan hasil penelitiannya melalui kegiatan berkala
ilmiah dan temu ilmiah. Harkat dan martabat peneliti akan meningkat bila hasil penelitiannya
disampaikan pada forum ilmiah Internasional yang bergengsi, yaitu melalui seminar ilmiah dan
publikasi pada jurnal ilmiah yang bereputasi Internasional.

Dalam menyampaikan presentasinya di forum Internasional bergengsi para dosen/peneliti pada
umumnya terkendala karena mahalnya biaya perjalanan, biaya penginapan, dan biaya akomodasi.
Untuk itu, pemerintah perlu memberi kemudahan berupa pemberian bantuan seminar agar
peneliti/dosen perguruan tinggi dapat tampil di forum temu ilmiah tingkat Internasional.

DRPM Ul memberi kesempatan kepada peneliti yang belum mendapatkan dukungan dana bantuan
untuk presentasi oral dalam konferensi/seminar internasional baik dari DIKTI maupun Lembaga lain.

TUJUAN DAN HASIL

Tujuan program ini adalah memberi bantuan dana konferensi/seminar Internasional kepada
dosen/peneliti Ul untuk mendiseminasikan hasil penelitiannya di forum temu ilmiah tingkat
Internasional.

Hasil yang diharapkan adalah:

- Terdiseminasikannya hasil penelitian dan diperolehnya masukan untuk penyempurnaan
artikel/materi seminar agar dapat diterbitkan di berkala ilmiah bereputasi Internasional.
Merangsang diterbitkannya artikel hasil riset peneliti/dosen Ul dijurnal internasional
bereputasi.

Tumbuh kembangnya budaya mendiseminasikan hasil penelitiannya di tingkat yang lebih
luas (internasional) dan bergengsi.

~ Menjalin peluang kerja sama penelitian antar dosen/peneliti Ul dengan peneliti di luar
negeri.

LUARAN

Kegiatan bantuan konferensi/seminar luar negeri ini memberi kesempatan kepada dosen/peneliti di
Universitas Indonesia untuk menyampaikan makalah hasil penelitiannya pada forum ilmiah
internasional di luar negeri. Dari makalah yang dipaparkan, selanjutnya penerima bantuan
mempunyai kewajiban mempublikasikan artikelnya pada terbitan berkala ilmiah bereputasi
internasional yang terindeks Scopus.



PERSYARATAN CALON PENERIMA BANTUAN PRESENTASI KONFERENSI

Persyaratan calon penerima bantuan seminar luar negeri, yakni;

1.

Program ini terbuka untuk seluruh dosen dan peneliti yang bekerja di lingkungan Ul yang
telah disetujui oleh panitia untuk memaparkan makalahnya secara oral presentation.

2. Program ini tidak berlaku untuk poster presentation dan penyelenggaraan seminar.
3. Penerima bantuan adalah BUKAN penerima Hibah baik dari Ul maupun Hibah dari
Kemenristek Dikti tahun 2016.
4. Konferensi atau seminar internasional yang diselenggarakan harus terindeks di Scopus atau
publikasi luaran yang dihasilkan harus terindeks di scopus.
5. Tidak memiliki hutang publikasi dari bantuan publikasi seminar di tahun sebelumnya.
TATA CARA PENGUSULAN
Pengusulan bantuan presentasi konferensi/seminar dilakukan dengan mengikuti prosedur sebagai
berikut.
1. Pengusul adalah Staf pengajar tetap Ul (PNS atau BHMN) di lingkungan Ul yang tercatat

dilembar pengesahan yang ditandatangani oleh Dekan Fakultas.

)

Pengusul telah mempunyai makalah yang akan dipresentasikan secara “oral presentation”
dan telah mendapatkan Acceptance letter for oral presentation dari panitia penyelenggara
seminar.

Pengusul tidak sedang menijalani studi di luar negeri

Batas waktu jadwal pelaksanaan seminar luar negeri yang dapat diusulkan adalah mulai

bulan pertengahan Juli hingga Akhir Oktober 2016.

PEMBIAYAAN
Pembiayan yang diberikan untuk penerima bantuan seminar luar negeri, ditentukan

berdasarkan wilayah negara penyelenggara dengan dana maksimal, sebagai berikut:

1.

vk wnwN

Wilayah ASEAN : Rp.5.000.000,- (lima juta rupiah)

Wilayah Asia : Rp.8.000.000,- (delapan juta rupiah)
Wilayah Australia : Rp.18.000.000,- (delapan belas juta rupiah)
Wilayah Eropa : Rp.20.000.000,- (dua puluh juta rupiah)
Wilayah Amerika : Rp.25.000.000,- (dua puluh lima juta rupiah)

PEDOMAN PENULISAN PROPOSAL

1.

Proposal harus diketik rapi menggunakan huruf Times New Romans dengan font berukuran

12pt, satu setengah spasi, justified, margin 3 cm (kiri-kanan-atas-bawah) pada kertas berukuran

A4 (210 cm x 297 cm), dengan cover depan belakang berwarna merah muda.

Proposal lengkap disusun dengan garis besar sebagai berikut:

a.
b.

Halaman judul Cover depan (lihat lampiran 1) dengan warna cover merah muda.

Lembar Pengesahan oleh pengusul, diketahui oleh Direktur DRPM Ul atau Dekan serta
manager Riset Fakultas (lihat lampiran 2).

Surat Pernyataan bermaterai 6000 (lihat lampiran 3):

1. Artikel yang akan dipresentasikan bebas plagiarisme;



2. Tidak sedang menjalankan tugas belajar/sekolah diluar negeri;
Tidak mendapatkan bantuan dana seminar dari sumber lain;

4. Kesanggupan untuk mempublikasikan artikel ilmiah yang diseminarkan pada terbitan
berkala ilmiah bereputasi internasional dengan menuliskan nama terbitan berkala ilmiah
yang akan dituju (terindeks di Scopus);

5. Bagi pengusul yang sudah pernah mendapatkan dana program ini, diwajibkan untuk
mengunggah dan menyertakan tautan (/ink) artikel publikasi hasil kegiatan seminar
tersebut.

d. Rincian Anggaran Biaya Kegiatan Seminar menurut mata uang rupiah (lihat lampiran 4).
Biodata Pengusul (CV terbaru) sesuai format DRPM Ul-track record pengusul merupakan
salah satu penilaian.

Jadwal dan uraian kegiatan yang akan dikerjakan dari pihak penyelenggara seminar.
Acceptance letter for oral presentation dari panitia penyelenggara seminar.

Full paper dalam bahasa inggris yang akan dipresentasikan dalam seminar Internasional.
Flayer/brosur/info tentang oral presentation.

Printscreen keterangan proceeding atau publikasi dalam seminar yang terindeks Scopus.
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PROSES SELEKSI PROPOSAL

1. Proposal yang tidak sesuai dengan persyaratan tidak akan diproses.

2. Proposal dari pengusul akan diseleksi oleh suatu tim dan dievaluasi berdasarkan persyaratan
yang telah ditentukan. Hasil seleksi akan diumumkan melalui website DRPM Ul

3. Bantuan presentasi konferensi internasional terindeks SCOPUS hanya diberikan kepada 1 (satu)
orang dosen setiap Perguruan Tinggi per tahun dalam sebuah seminar yang sama dengan
mempertimbangkan anggaran yang tersedia di Universitas Indonesia.

4. Bantuan diberikan untuk komponen pembiayaan: pendaftaran, transportasi, akomodasi dan
konsumsi. Setiap perjalanan harus melampirkan SPPD (Surat Perintah Perjalanan Dinas) yang
ditandatangani oleh Wakil Rektor Bidang SDM, Pengembangan dan Kerjasama dan Surat Tugas
perjalanan luar negeri dari Rektor Universitas Indonesia.

5. Besarnya bantuan biaya seminar yang diberikan akan ditetapkan menurut ketentuan yang
berlaku di Ul

6. Peneliti yang memperoleh bantuan biaya ini, setelah selesai mengikuti seminar agar segera
menyampaikan laporan pelaksanaan seminar yang sesuai format disertai bukti-bukti asli
pengeluaran yang sah dan sesuai ketentuan yang berlaku dengan memperhatikan batas
maksimal dana yang disetujui paling lambat 7 (tujuh) hari kerja setelah kegiatan
konferensi/seminar kepada DRPM Ul.

SISTEM PENCAIRAN DANA

Untuk diketahui dan dipahami bahwa sistem pembayaran dana bantuan seminar luar negeri yang
dilaksanakan adalah menggunakan sistem Reimburse, sesuai dengan bukti keuangan asli yang sah.
Pencairan dilakukan pada bulan November 2016.



BATAS WAKTU PENGAJUAN PROPOSAL

Proposal dapat disubmit ke DRPM Ul dengan menyerahkan 2 Eksemplar Proposal lengkap ( 1
Eksemplar asli dan 1 Eksemplar fotocopy) dimulai 25 Juli — 31 Agustus 2016 pukul 12.00 WIB. Dikirim
ke DRPM Ul Gedung ILRC Lt.Mezzanine Kampus Ul Depok Phone: 021 7270152.

PENUTUP

Demikian panduan penyusunan proposal Bantuan presentasi konferensi internasional terindeks
SCOPUS tahun anggaran 2016 ini kami buat, semoga dapat bermanfaat bagi dosen/peneliti di
lingkungan Universitas Indonesia. Kami menyadari betul masih banyak kekurangan dalam
pembuatan panduan ini, untuk itu kami sangat terbuka untuk menerima kritik dan saran demi
sempurnanya panduan ini.



LAMPIRAN 1. HALAMAN JUDUL (COVER DEPAN dan BELAKANG: WARNA Merah Muda)

PROPOSAL
Bantuan Presentasi Konferensi Internasional

Terindeks SCOPUS Tahun Anggaran 2016

(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered)

Nama Seminar, Tempat dan Tanggal Pelaksanaan
(Times New Roman size 14 pt, bold, centered)

NamaPengusul

(tanpagelar)
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)
NIP Pengusul

Fakultas (Pengusul)
(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)
Universitas|ndonesia
(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)




LAMPIRAN 2 : LEMBAR PENGESAHAN

LEMBAR PENGESAHAN BANTUAN PRESENTASI KONFERENSI INTERNASIONAL
TERINDEK S SCOPUSBAGI DOSEN/PENELITI UNTUK ORAL PRESENTATION
TAHUN ANGGARAN 2016

Judul Riset L ettt eeeeeeeeeteeeeteaeeereeeeteatete et eteateeteeeaeeeneententenaeas
Nama Seminar L ettt e e —eete e te e te e ahe et aae e et e be e ebe e st e be e beeaaeanree e
Organisasi Penyelenggara SEMINAI & .......ccooceiiiirieerese e see e ens
Tempat Seminar L et e e e e—e e e e e e — et area—eateare e e e rearenaeeneenes
Tanggal Seminar © et e e e—e i e e — e e e e et e e —e e areeeearearenaeerens
Target Publikas 2 JUrnal/Prosiding.......cceeceeceeee e
Nama Pengusul L ettt eeeeeeeeeteeeeteaeeereeeeteatete et eteateeteeeaeeeneententenaeas
JenisKelamin . Laki-laki/Perempuan*
Unit Kerja L ettt eeeeeeeeteeeeeteeeeereeeeteateate et eteateeeeeeaaeereetetenreas
Alamat Unit Kerja USSR
Teepon .....coeevcveeee, [ QR
Alamat Rumah PSSP
Telepon .....ccveveeeeenee. |- QS
Alamat e-mail L ettt eeeeeeeeeteeeeteaeeereeeeteatete et eteateeteeeaeeeneententenaeas
Telepon Seluler/HP e r e r e e r e
Program Tahun : 2016
Total Usulan Biaya P RP.
............................................. 2016
Pengusul
Nama Pengusul
NIP Pengusul
Menyetujui,
Mangjer Riset DekanFakultas
NamaManger Riset Nama Dekan

NIP Manger Riset NIPDekan



SURAT PERNYATAAN

Y ang bertanda tangan di bawah ini:
Nama

Tempat/tanggal lahir :
NIP/NUP

Unit kerja

Judul Makalah

Nama Seminar
Tempat Seminar
Tangga Seminar

Adalah dosen pada Fakultas............. Universitas Indonesia. Dengan ini menyatakan bahwa

saya:

Artikel yang akan dipresentasikan bebas plagiarisme;

Tidak sedang menjalankan tugas belgjar/sekolah diluar negeri;

Tidak mendapatkan bantuan dana seminar dari sumber lain;

Tidak mendapatkan hibah dari Ul dan Dikti tahun 2016;

Tidak memiliki hutang publikasi dari bantuan publikasi di tahun sebelumnya;
Sanggup untuk mempublikasikan artikel ilmiah yang diseminarkan pada terbitan
berkalailmiah bereputasi internasiona di jurna............. (dengan menuliskan nama
terbitan berkalailmiah yang akan dituju ter-indeks di Scopus);

Sk wdpE

Jika pernyataan ini tidak benar adanya, maka saya siap untuk dikena sanksi.
Demikianlah pernyataan ini dibuat dalam keadaan sadar dan tanpa ada unsur paksaan
dari siapapun.

pibvetci: ....00nBn............. ...
Padatanggd: 2016
Mengetahui, Y ang Membuat Pernyataan
Dekan Fakultas
(Materai Rp 6.000,00)
Nama dekan Nama Periset Utama

NIP ..o, NIP/NUP.............



RANCANGAN ANGGARAN BANTUAN SEMINAR INTERNATIONAL BAGI
DOSEN/PENELITI UNTUK ORAL PRESENTATION TAHUN ANGGARAN
2016

Penyusunan RAB mengacu pada Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia

Nomor 53/PMK.02/2014 tentang Standar Biaya Tahun Anggaran 2015

Periset Utama
Judul Seminar
Jenis Hibah : Bantuan Presentasi Konferensi Internasional terindeks SCOPUS Bagi Dosen/Peneliti
Untuk Oral Presentation Tahun Anggaran 2016
, Harga Satuan | Total  Biaya | Persentase
No | Komponen Biaya Volume g y

(Rp) (Rp)

1 Registration fee

2 Tiket Pesawat PP

3 Akomodasi

TOTAL 100%




LAMPIRAN 5. Biodata Pengusul (CV terbaru) sesuai format DRPM Ul (5 tahun terakhir)

FORMAT BIODATA PENGUSUL BANTUAN SEMINAR LUAR NEGERI 2016

IDENTITASDIRI

1.1 Nama Lengkap (dengan gelar)
1.2 Jabatan Fungsional

1.3 NIP/NUP

1.4 Tempat dan Tanggal Lahir
1.5 Alamat Rumah

1.6 Nomor Telepon/Faks

1.7 Nomor HP

1.8 Alamat Kantor

1.9 Nomor Telepon/Faks
1.10 Alamat Surel

1.11 Bidang Keillmuan

RIWAYAT PENDIDIKAN

| | s1 | 2 | 3

NamaPT
Bidang IImu
Tahun Masuk-Lulus

[11. PENGALAMAN PENELITIAN (bukan skripsi, tesis, maupun disertasi)

Urutkan judul penelitian yang pernah dilakukan (sebagai ketua) selama 5 Tahun terakhir
dimulai dari penelitian yang paling diunggulkan menurut Saudara sampai penelitian yang tidak
diunggulkan.

Pendanaan

No | Tahun Judul Penelitian

Sumber* | Jumlah (Juta Rp)

1
2.
3.
Dst.

Catatan:

*Tuliskan sumber pendanaan dari skema Pendlitian Unggulan Perguruan Tinggi, Hibah
Bersaing, Pendlitian Fundamental, Penelitian Hibah Pascasarjana, Hibah Ul atau sumber lain
diluar skemadari Ditjen Dikti dan UI.

. PENGALAMAN PENULISAN ARTIKEL ILMIAH DALAM JURNAL

(tidak termasuk makalah seminar/proceedings, artikel di surat kabar)
Urutkan judul artikel ilmiah yang pernah diterbitkan selama 5 Tahun terakhir dimulai dari
artikel yang paling diunggulkan menurut Saudara sampai penelitian yang tidak diunggulkan.

No | Tahun | Judul Artikel limiah | Volume/Nomor | Nama Jurnal

1.
2.
3.
Dst.




V. PENGALAMAN PEROLEHAN HKI

Urutkan judul HK1 yang pernah diterbitkan 5-10 tahun terakhir.

No | Tahun Judul/Tema HKI

Jenis HKI*

Status  (Terdaftar/Nomor
P/ID granted)**

1
2.
3.
Dst.

Catatan:

*Pilih salah satu (Paten, Paten Sederhana, Hak Cipta, Merek Dagang, Rahasia Dagang, Desain
Produk Industri, Indikasi Geografis, Perlindungan Varietas Tanaman, Perlindungan Topografi

Sirkuit Terpadu);
**Pjlih salah satu: terdaftar atau granted.

V1. PENGALAMAN MENDAPATKAN LUARAN LAINNYA DARI HASIL PENELITIAN
Urutkan judul luaran lainnya yang pernah dibuat/ditemukan selama 5 tahun terakhir.

No | Judul Luaran | Jenis Luaran*

| Tahun perolehan | Deskripsi Singkat |

1
2.
3.
Dst.

Catatan:

*Pilih salah satu (Model, Prototipe, desain, Karya Seni, Rekayasa Sosial, Teknologi Tepat

GunalTTG).

Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan dapat
dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari ternyata dijumpai ketidaksesuaian

dengan kenyataan, saya sanggup menerima resiko.nya.

Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu persyaratan dalam

pengaj uan bantuan seminar [uar negeri.




LAMPIRAN 6. Jadwal dan uraian kegiatan yang akan dikerjakan dari pihak penyelenggara seminar

LAMPIRAN 7. Printscreen keterangan proceeding atau publikasi dalam seminar yang terindeks dalam
database bereputasi

LAMPIRAN 8. Full paper dalam bahasa inggris yang akan dipresentasikan dalam seminar Internasional
LAMPIRAN 9. Flayer/brosur/info tentang oral presentation
LAMPIRAN 10. Acceptance letter for oral presentation dari panitia penyelenggara seminar

LAMPIRAN 11. . Printscreen organisasi penyelenggara seminar/konferensi internasional
Contoh Lampiran 7:
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