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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kami ucapkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa karena dengan perkenan-Nya buku Panduan 

Program Pengabdian kepada masyarakat UI Tahun 2018 dapat diterbitkan. Pada tahun 2018, program 

pengabdian kepada masyarakat di UI mengalami banyak perubahan yaitu lebih terfokus pada kegiatan 

pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan secara terpusat dan bersinergi dengan berbagai pihak  dengan 

pemecahan masalah dari berbagai multidisiplin ilmu. 

 

Program pengabdian kepada masyarakat di tahun 2018 diharapkan memberikan dampak yang cukup signifikan 

bagi masyarakat atau mitra yang membutuhkan. Diharapkan output dari pengabdian kepada masyarakat dapat 

memberikan kontribusi kepada masyarakat Indonesia tapi juga dapat dipublikasikan untuk dapat direplikasikan di 

daerah lainnya. 

 

Lebih jauh, buku panduan ini dimaksudkan untuk membantu para pengusul, reviewer dan direktorat terkait di 

lingkungan Universitas Indonesia untuk melaksanakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang 

diselenggarakan oleh Universitas Indonesia. 

 

Buku panduan ini berisikan petunjuk, kegiatan teknis tentang penyusunan Laporan, panduan pelaksanaan 

monitoring dan evaluasi serta laporan kegiatan. Penerbitan buku panduan ini dapat terwujud setelah melalui 

kajian dan diskusi baik internal DRPM maupun dengan para manajer riset dan pengabdian kepada masyarakat 

fakultas dan pascasarjana di lingkungan UI serta masukan dari pengusul, reviewer, dan pihak lainnya. Apabila 

ditemukan ketidaksempurnaan dalam penyusunannya, kami memohon informasi dan usulan perbaikannya. 

 

Kami berharap agar pedoman ini dapat meningkatkan efisiensi dan kualitas kegiatan pengabdian kepada 

masyarakat di Universitas Indonesia. 

 

 

Terimakasih,  

 

 

Tim Penyusun 

DRPM UI 
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Pada era globalisasi ini, diperlukan peran universitas dalam meningkatkan kesejahteraan masyarakat, 

mencerdaskan kehidupan bangsa sebagai bentuk kontribusinya pada pembangunan negara. Oleh karenanya, UI 

selalu melakukan kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat untuk berkontribusi pada pembangunan negara 

sesuai dengan visi UI yaitu "Mewujudkan Universitas Indonesia menjadi PTN BH yang mandiri dan unggul serta 

mampu menyelesaikan masalah dan tantangan pada tingkat nasional maupun global, menuju unggulan di Asia 

Tenggara".   

 

Saat ini, UI mengimplementasikan program pengabdian kepada masyarakat tersebut dengan menerapkan 

paradigma baru berupa “Quarto helix”, yaitu membangun tradisi kebersamaan antara akademisi-pemerintah-

industri/NGO-masyarakat untuk mendesain program sesuai permasalahan yang ada dimasyarakat berdasarkan 

kajian multidisplin ilmu serta melakukan transfer knowledge atau teknologi. Sedangkan pemerintah daerah/kota 

dan atau industri/NGO berperan dalam pendanaan implementasi program, mereplikasi program atau 

memperbesar cakupan programnya. Program dirancang dengan target yang jelas dan terukur dengan 

melibatkan partisipasi aktif masyarakat. Perancangan Program Pengabdian kepada Masyarakat lebih 

menekankan pada penerapan IPTEKS hasil riset dan inovasi untuk meningkatan kapasitas masyarakat dan 

memberdayakan masyarakat sesuai dengan Permenristek-Dikti no. 44 tahun 2015. Adapun prioritas program 

pengabdian kepada masyarakat mengacu pada Renstra Pengabdian kepada Masyarakat 2016-2020 yaitu:  

1. Program pemberdayaan masyarakat dan kewirausahaan (Aspek ekonomi kreatif dan Potensi laut 

(kemaritiman). 

2. Program optimalisasi gizi dan kesehatan masyarakat dengan memprioritaskan aspek promosi dan 

pencegahan penyakit melalui gaya hidup sehat  

3. Program sosial inksklusi sebagai hak-hak dasar 

4. Program aplikasi teknologi 

5. Program memulihkan kualitas lingkungan  

 

Untuk mengimplementasikan prioritas program pengabdian kepada masyarakat tersebut, maka akan 
dikembangkan dalam program desa binaan “tematik” berupa: 
1. Desa Produktif dan Kreatif 
2. Desa Bahari 
3. Desa Sehat 
4. Desa Budaya 
5. Desa  Aplikasi Teknologi dan Informasi 
6. Desa Hijau 
 
Desa Binaan UI tersebut akan dirancang dalam kurun waktu selama 3-5 tahun. Oleh karenanya, DRPM 
mengajak para pengabdi untuk mengembangkan desa binaan UI dengan melakukan program pengabdian 
kepada masyarakat mengacu pada tema dan lokasi yang sudah ditetapkan (Tabel 1). Namun demikian, masih 
terbuka bagi para pengabdi untuk melakukan program di lokasi lainnya.  
Adapun skema Hibah untuk mendukung program Pengabdian kepada Masyarakat UI 2018 adalah sebagai 
beikut: 
1. Program Peningkatan Kapasitas Produk Unggulan Daerah 
2. Program IPTEKS bagi Masyarakat  

3. Program Kemitraan untuk Pengabdian kepada Masyarakat  

4. Aksi UI Peduli dan Kajian Strategis 

BAB I 

LATAR BELAKANG 
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Tabel 1. Jadwal Pengumpulan Laporan   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Skema Program 
Waktu Pengumpulan Laporan 

Laporan Kemajuan Laporan Akhir 

Program Peningkatan Kapasitas Produk 
Unggulan Daerah 

4 Agustus 2018 4 Desember 2018 

IPTEKS bagi Masyarakat 4 Agustus 2018  4 Desember 2018 

Program Kemitraan untuk Pengabdian 
Masyarakat 

4 Agustus 2018  4 Desember 2018 

UI Peduli (Aksi) - 31 Oktober 2018 

UI Peduli (Kajian Strategis) 4 Agustus 2018 30 November 2018 
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BAB II 

PROGRAM PENINGKATAN KAPASITAS PRODUK UNGGULAN DAERAH 

 

2.1  Tujuan  
Tujuan Umum: 
Penerapan IPTEKS, hasil riset dan inovasi untuk meningkatkan kapasitas produk lokal sehingga menjadi produk 
unggulan daerah yang berdaya saing dan dapat meningkatkan kesejahteraan  masyarakat. 
Tujuan Khusus adalah sebagai berikut: 
1. Menggali potensi daerah yang dapat dijadikan produk unggulan berbasis daerah; 
2. Menerapkan  IPTEKS, hasil riset/inovasi untuk meningkatkan kapasitas produksi; 
3. Meningkatkan daya saing produk lokal. 
 
2.2 Target Program 

1. Peningkatan daya saing (SDM, bahan baku, proses produksi, keunikan produk, pemasaran dalam negeri); 
2. Peningkatan kualitas manajemen UKM  (tingkat  penggunaan IT, kelengkapan standar prosedur pengelolaan); 
3. Peningkatan kesejahteraan masyarakat  (penyerapan tenaga kerja, peningkatan pendapatan); 
4. Peningkatan nilai asset dan omset UKM. 
 

2.3 Sistematika Laporan Kemajuan 

1. Halaman judul (sampul) 
2. Lembar Pengesahan yang ditandatangani oleh ketua tim, manajer riset, dan Dekan  
3. Daftar isi 
4. Substansi: 

Bab 1. Capaian Program (Kesesuaian pelaksanaan kegiatan  yang sedang dilakukan dengan perencanaan dan 
penilaian secara umum atas capaian target program) 

      Jelaskan kemajuan program untuk mencapai target capaian meliputi:  
1. Peningkatan daya saing (SDM, bahan baku, proses produksi, keunikan produk, pemasaran dalam 

negeri); 
2. Peningkatan kualitas manajemen UKM (tingkat  penggunaan IT, kelengkapan standar prosedur 

pengelolaan); 
3. Peningkatan kesejahteraan masyarakat (penyerapan tenaga kerja, peningkatan pendapatan); 
4. Peningkatan nilai aset dan omset UKM. 

 
Bab 2. Solusi dan Keterlibatan Mitra UKM.  
2.1 Jelaskan Masalah yang dihadapi selama melaksanakan program dan solusi untuk mengatasinya. 
2.1 Keterlibatan Mitra dan Sustainability: Bagaimana mitra institusi akan terlibat dalam program ini, apa 

kontribusi mitra institusi (Partisipasi dan intensitas peserta kelompok usaha dalam tahapan pelaksanaan 
program). Bagaimana tim memastikan agar mitra sasaran bisa mandiri dalam mengembangkan program; 

 
Bab 3. Laporan Keuangan beserta justifikasinya 
Laporan keuangan harus dibuat secara rinci beserta justifikasinya, tidak dibenarkan dalam bentuk paket dan 
harus mengacu pada standard biaya umum yang dikeluarkan oleh Kemenkeu atau standard biaya khusus yang 
dikeluarkan oleh UI. Laporan keuangan (70%) harus terlihat pendanaan UI serta pendanaan untuk kegiatan yang 
didanai oleh pemerintah/industri (meskipun dalam bentuk sinergitas program). 
Bab 4. Luaran Kegiatan 
Keluaran yang diharapkan sesuai yang tercantum dalam lampiran kontrak (terlampir), wajib mencantumkan 
progress capaian luaran yang akan dihasilkan. 
 
 
 
 
 
 



 

4 | P a g e  
 

Tabel 1. Capaian Luaran yang akan dihasilkan 

No. Luaran Judul Status Keterangan 

1 a. Artikel Ilmiah; atau  Draft 

Submitted 

Accepted 

Publish 

 

b. Buku BerISBN  Draft 

Proses (…..%) 

Terbit 

 

2 Artikel populer di media 
massa 

 Draft 

Submitted 

Accepted 

Publish 
Nama 
Media…………………. 

 

3 Video Kegiatan yang 
didaftarkan copyright-nya 

 Draft 

Proses (…..%) 

Pengajuan copyright 

 

4 Lain-lain (sebutkan……)    

 
Lampiran: 
1. Foto-foto kegiatan 

 
 
2.4 Tata Cara Pengumpulan Laporan Kemajuan 
1. Laporan dilengkapi dengan halaman pengesahan yang sudah ditandatangani dan cap sesuai ketentuan yang ada 

dalam panduan ini; 
2. Melakukan proses upload laporan di SIRIP;  
3. Semua kelengkapan administrasi di scan (hlm pengesahan) dan dimasukkan ke SIRIP beserta laporan kegiatan, 

laporan keuangan, dan progress luaran yang akan dihasilkan. 
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                                BAB III 

                              PROGRAM IPTEKS BAGI MASYARAKAT 

 
3.1 Tujuan 
Tujuan Umum: Implementasi IPTEKS, produk hasil riset/inovasi untuk membantu menyelesaikan permasalahan di 
masyarakat. 
Tujuan Khusus: 
1. Penerapan IPTEKS untuk membantu mengembangkan sekelompok masyarakat yang mandiri  
2. Pengembangkan penerapan prototipe teknologi dan inovasi yang dapat diimplementasikan sesuai dengan 

masalah di masyarakat  
3. Memfasilitasi dosen untuk secara aktif menerapkan IPTEKS, hasil riset/inovasi di masyarakat. 

 
3.2 Target Program 
Terdapat minimal 3 indikator peningkatan pemberdayaan dan kemandirian di masyarakat sebagai berikut: 
1. Terbentuknya para motivator yang memahami, mempunyai afeksi, dan terampil dalam pemberdayaan 

masyarakat lokal 
2. Tertransformasinya kesadaran, komitmen, kemauan, pengetahuan, keterampilan dan afeksi motivator terhadap 

para masyarakat sekitar 
3. Tergerakkan/ termobilisasinya komunitas lokal untuk berpartisipasi dalam pembangunan masyarakat luas  
4. Berkembangnya usaha peningkatan pendapatan 
5. Meningkatnya kepedulian masyarakat terhadap upaya peningkatan kesejahteraan 
6. Meningkatnya kemandirian kelompok 
7. Meningkatnya kapasitas masyarakat dan pemerataan pendapatan. 
 
3.3 Sistematika Laporan: 
1. Halaman judul (sampul) 
2. Lembar Pengesahan yang ditandatangani oleh ketua tim pengusul, manajer riset, dan Dekan  
3. Daftar isi 
 
Bab 1.  Capaian Program (Kesesuaian pelaksanaan kegiatan  yang sedang dilakukan dengan perencanaan dan 

penilaian secara umum atas capaian target program) 

1.1. Jelaskan kemajuan program untuk mencapai target capaian meliputi: Uraian kegiatan yang sudah 
dikerjakan 

1.2. Uraikan tentang capaian  target Program IPTEKS bagi Masyarakat (seperti tertera pada sub 3.2). 
 
Bab 2. Solusi dan Keberlanjutan 

2.1 Jelaskan Masalah yang dihadapi selama melaksanakan program dan solusi untuk mengatasinya. 
2.2. Keterlibatan Masyarakat dan Sustainability: Bagaimana masyarakat akan terlibat dalam  program ini, 

bagaimana tim memastikan agar masyarakat sasaran bisa mandiri dalam mengembangkan program; 
 
Bab 3. Laporan Keuangan beserta justifikasinya 
Laporan keuangan harus dibuat secara rinci beserta justifikasinya, tidak dibenarkan dalam bentuk paket dan harus 
mengacu pada standard biaya umum yang dikeluarkan oleh Kemenkeu atau standard biaya khusus yang dikeluarkan 
oleh UI.  
 
Bab 4. Luaran Kegiatan 
Keluaran yang diharapkan sesuai yang tercantum dalam lampiran kontrak (terlampir), wajib mencantumkan progress 
capaian luaran yang akan dihasilkan. 
Tabel 2. Capaian Luaran yang akan dihasilkan 

No. Luaran Judul Status Keterangan 

1 a. Artikel Ilmiah; atau  Draft 

Submitted 
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No. Luaran Judul Status Keterangan 

Accepted 

Publish 

b. Buku BerISBN  Draft 

Proses (…..%) 

Terbit 

 

2 Artikel populer di media massa  Draft 

Submitted 

Accepted 

Publish 
Nama 
Media…………………. 

 

3 Video Kegiatan yang didaftarkan 
copyright-nya 

 Draft 

Proses (…..%) 

Pengajuan copyright 

 

4 Lain-lain (sebutkan……)    

 
Lampiran: 
1. Foto-foto kegiatan 
 
3.4. Tata Cara Pengumpulan Laporan Kemajuan 
1. Laporan dilengkapi dengan halaman pengesahan yang sudah ditandatangani dan cap sesuai ketentuan yang ada 

dalam panduan ini; 
2. Melakukan proses upload laporan di SIRIP;  
3. Semua kelengkapan administrasi di scan (hlm pengesahan) dan dimasukkan ke SIRIP beserta laporan kegiatan, 

laporan keuangan, dan progress luaran yang akan dihasilkan. 
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                            BAB IV 

                        PROGRAM KEMITRAAN UNTUK PENGABDIAN MASYARAKAT 

 

4.1. Tujuan 

Tujuan Umum: meningkatkan kemitraan dengan pemerintah/industri/NGO untuk mengimplemetasikan IPTEKS, riset 
atau inovasi pada program Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) Universitas Indonesia yang bersifat non-profit. 
Tujuan Khusus: 
1. Meningkatkan program PKM yang di danai oleh mitra (pemerintah/industri/NGO); 
2. Mendukung keberlanjutan program unggulan PkM yang tercantum dalam RENSTRA PkM UI dengan model 

kemitraan; 
3. Meningkatkan jumlah program Unggulan PkM UI yang direplikasi atau diperbesar cakupannya oleh mitra 

(pemerintah/industri/NGO). 
 
4.2. Target Program 
Terdapat minimal 3 peningkatan pemberdayaan dan kemandirian di masyarakat berdasarkan indikator berikut ini 
dengan pelibatan mitra: 
1. Terbentuknya para motivator yang memahami, mempunyai afeksi, dan terampil dalam pemberdayaan 

masyarakat lokal 
2. Tertransformasinya kesadaran, komitmen, kemauan, pengetahuan, keterampilan dan afeksi motivator terhadap 

para masyarakat sekitar 
3. Tergerakkan/ termobilisasinya komunitas lokal untuk berpartisipasi dalam pembangunan masyarakat luas  
4. Berkembangnya usaha peningkatan pendapatan 
5. Meningkatnya kepedulian masyarakat terhadap upaya peningkatan kesejahteraan 
6. Meningkatnya kemandirian kelompok 
7. Meningkatnya kapasitas masyarakat dan pemerataan pedapatan 
 

4.3. Sistematika Laporan: 

1. Halaman judul (sampul).  
2. Lembar Pengesahan yang ditandatangani oleh ketua tim dan Mitra 
3. Daftar isi 
Bab 1. Uraian kegiatan yang sudah dikerjakan 
1.1. Uraian kegiatan program yang dilakukan bersama mitra dalam pemecahan prioritas masalah yang diambil. 

Jelaskan secara detail kontribusi mitra dan tim. Uraian target program yang akan dilakukan bersama mitra 
(seperti tertera pada sub 4.2). 

1.2. Uraikan implementasi IPTEKS atau hasil riset/inovasi yang sudah dilakukan bersama mitra 
 

Bab 2. Solusi dan Keterlibatan Mitra  

2.1   Jelaskan Masalah yang dihadapi selama melaksanakan program dan solusi untuk mengatasinya.  

2.2 Keterlibatan Mitra dan Sustainability: Bagaimana mitra institusi akan terlibat dalam program ini, apa 

kontribusi mitra institusi (Partisipasi dan intensitas mitra dalam tahapan pelaksanaan program).  

 

Bab 3. Laporan Keuangan beserta justifikasinya 
Laporan keuangan harus dibuat secara rinci beserta justifikasinya, tidak dibenarkan dalam bentuk paket dan harus 
mengacu pada standard biaya umum yang dikeluarkan oleh Kemenkeu atau standard biaya khusus yang dikeluarkan 
oleh UI. Laporan keuangan (70%) harus terlihat pendanaan UI serta pendanaan untuk kegiatan yang didanai oleh 
pemerintah/industri (meskipun dalam bentuk sinergitas program). 
 
Bab 4. Luaran Kegiatan 
Keluaran yang diharapkan sesuai yang tercantum dalam lampiran kontrak (terlampir), wajib mencantumkan progress 
capaian luaran yang akan dihasilkan. 
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Tabel 3. Capaian Luaran yang akan dihasilkan 

No. Luaran Judul Status Keterangan 

1 c. Artikel Ilmiah; atau  Draft 

Submitted 

Accepted 

Publish 

 

d. Buku BerISBN  Draft 

Proses (…..%) 

Terbit 

 

2 Artikel populer di media massa  Draft 

Submitted 

Accepted 

Publish 
Nama 
Media…………………. 

 

3 Video Kegiatan yang didaftarkan 
copyright-nya 

 Draft 

Proses (…..%) 

Pengajuan copyright 

 

4 Lain-lain (sebutkan……)    

 
Lampiran: 
1. Foto-foto kegiatan 
 
4.4. Tata Cara Pengumpulan Laporan Kemajuan 
1. Laporan dilengkapi dengan halaman pengesahan yang sudah ditandatangani dan cap sesuai ketentuan yang ada 

dalam panduan ini; 
2. Melakukan proses upload laporan di SIRIP;  
3. Semua kelengkapan administrasi di scan (hlm pengesahan) dan dimasukkan ke SIRIP beserta laporan kegiatan, 

laporan keuangan, dan progress luaran yang akan dihasilkan. 
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    BAB V 

  UI PEDULI  

(Kajian Strategis) 

 

Tujuan: memberi rekomendasi pada  pemerintah atas permasalahan strategis di Indonesia melalui penelaahan 
kebijakan dan pengkajian yang mendalam oleh pakar-pakar dari Universitas Indonesia   
 
Target Program 

Memberikan rekomendasi kepada para stakeholder terkait 
 
Sistematika Laporan Kajian Strategis 

1. Halaman judul (sampul).  
2. Lembar Pengesahan yang ditandatangani oleh ketua tim, manajer riset, dan Dekan  
3. Substansi: 
Bab 1. Capaian Program (Kesesuaian pelaksanaan kegiatan  yang sedang dilakukan dengan perencanaan 

dan penilaian secara umum atas capaian target program) 

1.1. Kemajuan penulisan Buku Kajian Strategis yang telah dikaji ( minimal dalam 5 halaman) 
1.2. Kemajuan penyelenggaraan Seminar/FGD/Dialog publik  
 

Bab 2. Laporan Keuangan beserta justifikasinya 

Laporan keuangan harus dibuat secara rinci beserta justifikasinya, tidak dibenarkan dalam bentuk paket dan harus 
mengacu pada standard biaya umum yang dikeluarkan oleh Kemenkeu atau standard biaya khusu yang 
dikeluarkan oleh UI.  

 
Bab 3. Luaran Kegiatan. Uraikan secara detil luaran wajib dan tambahan yang telah dihasilkan. Mohon    

dapat dibuat tabel seperti berikut ini: 
 

Tabel 5. Capaian Luaran yang dihasilkan 

No. Luaran Judul Status Keterangan 

1 Buku BerISBN  Draft 

Proses (…..%) 

Terbit 

 

2 Artikel populer di 
media massa 

 Draft 

Submitted 

Accepted 

Publish 
Nama Media…………………. 
Link web: 

 

3 *Lain-lain  Proses………..%  

      
Tata cara pengumpulan laporan 
1. Laporan dilengkapi dengan halaman pengesahan yang sudah ditandatangani dan cap sesuai ketentuan yang ada 

dalam panduan ini; 
2. Melakukan proses upload laporan di SIRIP;  
3. Semua kelengkapan administrasi di scan (hlm pengesahan) dan dimasukkan ke SIRIP beserta laporan kegiatan, 

laporan keuangan, dan progress luaran yang akan dihasilkan; 
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Lampiran 1 

 

HALAMAN JUDUL  

 

 

 

 

LAPORAN KEMAJUAN 

PROGRAM PENINGKATAN KAPASITAS PRODUK 

 UNGGULAN DAERAH 

(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Judul Program 

(Times New Roman size 14 pt, bold, centered) 

 

 

Ketua Tim 

(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered) 

Anggota 

(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered) 

 

 

 

 

 

Fakultas  

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered) 

Universitas Indonesia 

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered) 

Tahun 2018 

Tema Desa: 
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Lampiran 2 

 

             HALAMAN PENGESAHAN 

            PROGRAM PENINGKATAN KAPASITAS PRODUK UNGGULAN DAERAH 

 

Judul                                                                                                                         : …………………………………………                             
1. Mitra Program  : ………………………………………… 
2. Ketua Tim Program 

a. Nama 
b. NIDN 
c. Jabatan/Golongan 
d. Jurusan/Fakultas 
e. Jumlah Alokasi Jam/Minggu 
f. Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail 
g. Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail   

 
: ………………………………………… 
: ………………………………………… 
: ..………………………………………. 
: ………………………………………… 
: ………………………………………… 
: ………………………………………… 
:    

3. Anggota Tim  

No 
Nama 

Anggota 

Keterangan 
(Mhsswa/Dosen/Periset) NIP/NPM 

Fakultas/ 
Institusi UI 

Tugas/ 
Bidang Ahli 

Jumlah alokasi 
Waktu/Minggu 

       

       

       
 

4. 
5. 

Tema dan Sub Program 
Lokasi Kegiatan 
a. Wilayah (Desa/Kecamatan) 
b. Kabupaten/Kota 
c. Propinsi 
d. Jarak PT ke lokasi (km) 

:....................................... 
: ........................................  
: ........................................  
:  .......................................  
: …………………………….. 

Jangka waktu Pelaksanaan : …………………………..Bulan 
Biaya Total  
- UI 
- Mitra (jika ada)  

: Rp. ...................... 
: Rp. ...................... 
: Rp. ...................... 

 
 
 
 
 
 

 
Ketua Tim  

 
 
 
Tanda tangan 
Nama jelas, NIDN                                                  

 
 

                                                         Mengetahui 

 
Kota, tanggal bulan tahun 
 
Menyetujui, 
 
 
Manajer RPM Fakultas 
 
 
 
Tanda tangan 
Nama Jelas, NIDN 
 
 

Dekan Fakultas 

 

 

 

                                                                        Tanda tangan 

                                                                           Nama Jelas, NIDN 
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Lampiran 3  

 

HALAMAN JUDUL  

 

 

 

 

LAPORAN KEMAJUAN 

PROGRAM IPTEKS BAGI MASYARAKAT  

(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered) 

 

 

 

 

 

 

Ketua Tim 

(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered) 

Anggota 

(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fakultas  

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered) 

Universitas Indonesia 

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered) 

Tahun 2018 

Tema Desa: 
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Lampiran 4 

  

HALAMAN PENGESAHAN 
PROGRAM IPTEKS Bagi Masyarakat  

 
Judul                                                                                                                       : …………………………………………                                

 1. Mitra Program  : ……………………………………………. 
 2. Ketua Tim Program 

a. Nama 
b. NIP/NIDN 
c. Jabatan/Golongan 
d. Jurusan/Fakultas 
e. Jumlah Alokasi Jam/Minggu 
f. Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail 
g. Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail   

 
: …………………………………………… 
: …………………………………………… 
: ..………………………………………….. 
: …………………………………………… 
: …………………………………………… 
: …………………………………………… 
:    

3. Anggota Tim  

No Nama Anggota 
Keterangan 

(Mhsswa/Dosen/Periset) NIP/NPM Fakultas/ Institusi UI 
Tugas/ 

Bidang Ahli 
Jumlah alokasi 
Waktu/Minggu 

       

       

       
 

4. 
5. 

Tema dan Sub Program 
Lokasi Kegiatan 
a. Wilayah (Desa/Kecamatan) 
b. Kabupaten/Kota 
c. Propinsi 
d. Jarak PT ke lokasi (km) 

:....................................... 
: ........................................  
: ........................................  
:  .......................................  
: ……………………………… 

Jangka waktu Pelaksanaan : …………………………..Bulan 
Biaya Total  
- UI 
- Mitra (jika ada)  

: Rp. ...................... 
: Rp. ...................... 
: Rp. ...................... 

 
 
 
 
 
 

 
Ketua Tim  

 
 
 
Tanda tangan 
Nama jelas, NIDN                                                  

 
 
                                                                     Mengetahui 

 
Kota, tanggal bulan tahun 
 
Menyetujui, 
 
 
 
Manajer RPM Fakultas 
 
 
 
Tanda tangan 
Nama Jelas, NIDN 
 
 

                                                                  Dekan Fakultas 

 

 

 

                                                                    Tanda tangan 

                                                                Nama Jelas, NIDN



 

15 | P a g e  

 

Lampiran 5 

HALAMAN JUDUL (cover depan) 

 

 

 

 

 

  Logo Institusi 

 

LAPORAN KEMAJUAN 

PROGRAM KEMITRAAN UNTUK PENGABDIAN MASYARAKAT  

(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered) 

 

 

 

 

 

Ketua Tim 

(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered) 

Anggota 

(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fakultas  

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered) 

Universitas Indonesia 

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered) 

Tahun 2018 

Tema Desa: 
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 Lampiran 6 

 

   LEMBAR PENGESAHAN 

PROGRAM KEMITRAAN UNTUK PENGABDIAN MASYARAKAT 

 

Judul                                                                                                                       : …………………………………………                             
1. Mitra Program  : ……………………………………… 
2. Ketua Tim Program 

a. Nama                                                                                      
b. NIP/NIDN 
c. Jabatan/Golongan 
d. Jurusan/Fakultas 
e. Jumlah Alokasi Jam/Minggu 
f. Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail 
g. Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail   

 
: ………………………………………. 
: ………………………………………. 
: ..……………………………………… 
: ……………………………………….. 
: ……………………………………….. 
: ……………………………………….. 
:    

3. Anggota Tim  

No 
Nama 

Anggota 

Keterangan 
(Mhsswa/Dosen/Periset) NIP/NPM 

Fakultas/ 
Institusi UI 

Tugas/ 
Bidang Ahli 

Jumlah alokasi 
Waktu/Minggu 

       

       

       
 

4. 
5. 

Tema dan sub program 
Lokasi Kegiatan 
a. Wilayah (Desa/Kecamatan) 
b. Kabupaten/Kota 
c. Propinsi 
d. Jarak PT ke lokasi (km) 

:....................................... 
: ........................................  
: ........................................  
:  .......................................  
: ……………………………… 

Jangka waktu Pelaksanaan : …………………………..Bulan 
Biaya Total  
- UI 
- Mitra (jika ada)  

: Rp. ...................... 
: Rp. ...................... 
: Rp. ...................... 

 
 
 
 
 
 

 
Ketua Tim  

 
 
 
Tanda tangan 
Nama jelas, NIDN                                                 

 
 
                                                                     Mengetahui, 

 
Kota, tanggal bulan tahun 
 
Menyetujui, 
 
 
Manajer RPM Fakultas 
 
 
 
Tanda tangan 
Nama Jelas, NIDN 
 
 

      Dekan Fakultas 
 
 
                                                                    
 

Tanda tangan 
Nama Jelas, NIDN 
 

Mitra 
 
 
 
 
 
Tanda tangan 
Nama Jelas, NIDN 
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Lampiran 7 

HALAMAN JUDUL (cover depan: Merah Tua untuk UI Peduli Aksi) 

 

 

 

 

 

LAPORAN KEMAJUAN/LAPORAN AKHIR 

PROGRAM UI PEDULI AKSI/KAJIAN 

(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered) 

 

 

 

 

 

Ketua Tim 

(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered) 

Anggota 

(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fakultas  

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered) 

Universitas Indonesia 

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered) 

Tahun 2018 
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Lampiran 8  

 

             HALAMAN PENGESAHAN 

            PROGRAM UI PEDULI (*AKSI/KAJIAN) 

 

Judul                                                                                                                         : …………………………………………                             
1. Ketua Tim Program 

a. Nama 
b. NIP/NIDN 
c. Jabatan/Golongan 
d. Jurusan/Fakultas 
e. Jumlah Alokasi Jam/Minggu 
f. Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail 
g. Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail   

 
: ………………………………………… 
: ………………………………………… 
: ..………………………………………. 
: ………………………………………… 
: ………………………………………… 
: ………………………………………… 
:    

2. Anggota Tim  

No 
Nama 
Anggota 

Keterangan 
(Mahasiswa/Dosen/Periset) NIP/NPM 

Fakultas/ 
Institusi UI 

Tugas/ 
Bidang Ahli 

Jumlah alokasi 
Waktu/Minggu 

       

       

       
 

3. Lokasi Kegiatan 
a. Wilayah (Desa/Kecamatan) 
b. Kabupaten/Kota 
c. Propinsi 
d. Jarak PT ke lokasi (km) 

 
: ........................................  
: ........................................  
:  .......................................  
: …………………………….. 

Jangka waktu Pelaksanaan : …………………………..Bulan 
Biaya Total  
- UI 
- Mitra (jika ada)  

: Rp. ...................... 
: Rp. ...................... 
: Rp. ...................... 

 
 
 
 
 
 

 
Ketua Tim 
 
 
Tanda tangan 
Nama jelas, NIDN                                                  

 
 

                                                      Mengetahui 

 
Kota, tanggal bulan tahun 
 
Menyetujui, 
 
 
Manajer RPM Fakultas 
 
 
 
 
Tanda tangan 
Nama Jelas, NIDN 
 
 

                                                                              Dekan Fakultas 

 

 

 

 

                                                                            Tanda tangan 

                                                                         Nama Jelas, NIDN 
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Lampiran 9 

 

FORMAT LAPORAN KEUANGAN  

(penyusunan mengacu pada Standard Biaya UI yang berlaku pada tahun 2018)  

Nama   : 
Judul program  : 
Fakltas   : 
Skema Program   :  
 
Rekapitulasi 

No Deskripsi Jumlah (rupiah) 

1 Honorarium (maksimal 30%)  

1 Belanja Bahan Habis Pakai  

2 Biaya Perjalanan  

3 Biaya Publikasi  
4 Biaya lain-lain  

Total  

 
Rincian   

1. Honorarium (maksimal 30%) 

Deskripsi 
Justifikasi 

Pemakaian 
Kuantitas 

Harga Satuan 
(Rp) 

Biaya (Rp) UI Mitra  

Ketua        

Anggota 1       

Anggota 2       

Nara Sumber       
Dll……       

2.  Belanja Bahan Habis Pakai 

Deskripsi 
Justifikasi 

Pemakaian 
Kuantitas 

Harga Satuan 
(Rp) 

Biaya (Rp)   

Kegiatan 1. 
Sosialisasi  

   
   

Tempat Sampah       

Kegiatan 2.       
ATK       

SUB TOTAL (Rp)    

    

3. Biaya Perjalanan a.  b.  

Deskripsi 
Justifikasi 

Pemakaian 
Kuantitas 

Harga Satuan 
(Rp) 

Biaya (Rp)   

   

Kegiatan 1.       

   Sewa Mobil        

Kegiatan 2.       

   Pesawat       
4. Dst….       

       

SUB TOTAL (Rp)    

   

Total Anggaran (Rp)    

 

*Disarankan agar menggunakan format excel (terlampir), agar perhitungan lebih akurat 

 

 

 

Tidak diperkenankan bagi 

skema UI Peduli  

Khusus untuk skema: 
Kemitraan  
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BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG 

 

Peralatan ilmiah yang dibeli dengan dana UI akan menjadi milik Universitas Indonesia, dalam hal ini 

peralatan tersebut menjadi barang inventaris fakultas tempat pengabdi utama berinduk dan tidak dapat 

dipindahtangankan. Barang Inventaris seperti peralatan, software, dan data sekunder yang dibeli dengan 

dana UI menjadi milik Universitas Indonesia, yang diserahkan melalui Manajer Riset Fakultas, 

Pascasarjana, atau Pusat Riset masing-masing. 

Adapun kriteria Barang Inventaris menurut Badan Audit Internal UI adalah: 

1. barang-barang yang mempunyai masa manfaat lebih dari 1 (satu) tahun dan  

2. bernilai sama atau lebih besar dari Rp. 300.000,- (tiga ratus ribu rupiah)  

Barang inventaris tersebut harus diadministrasikan dan dikelola oleh fakultas yang bersangkutan karena 

merupakan bagian laporan keuangan UI. Oleh sebab itu pengabdi wajib menyampaikan BERITA ACARA 

SERAH TERIMA BARANG dan menyerahkan barang inventaris tersebut kepada fakultas masing-masing.  

Apabila terdapat barang habis pakai (pemanfaatan kurang dari 1 tahun) yang bernilai lebih dari Rp. 

300.000,- (tiga ratus ribu rupiah), maka pengabdi diwajibkan membuat SURAT PERNYATAAN BAHAN 

HABIS PAKAI. Satu berkas BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG dan/atau SURAT PERNYATAAN 

BAHAN HABIS PAKAI wajib dilampirkan bersama laporan akhir Hibah. Begitu juga jika barang habis pakai 

atau barang inventaris diserahkan ke masyarakat maka pengabdi wajib membuat berita acara serah terima 

kepada masyarakat/mitra.  
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BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG 

HIBAH PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT UI TA 2018 
 
 
  
Pada hari ini...........tanggal......tahun..................bertempat di..............., telah dilakukan penyerahan barang dari PIHAK 
PERTAMA  yang bertanda tangan dibawah ini: 
 
Nama  : 
 
Institusi  : 
 
Jabatan  : 
 
Kepada PIHAK KEDUA yang bertanda tangan dibawah ini: 
 
Nama  : 
 
Institusi  : 
 
Jabatan  : 
 
Dengan ketentuan sebagai berikut: 
1) ............................................................................................................................. ........................................................ 
2) ............................................................................................................................. ........................................................ 
3) .................................................................................................................................................................................... . 

 
Adapun barang yang diserahkan yaitu berupa: 

No. Nama Barang Jumlah Keterangan 

    

    

    

 
Adapun barang-barang tersebut menjadi tanggung jawab PIHAK KEDUA untuk dipergunakan oleh masyarakat/mitra 
yang membutuhkan sebagaimana mestinya. 
 
................,....................2018 
PIHAK PERTAMA      PIHAK KEDUA 
 
                                                                                                                   Meterai 6000 

 
(..............................................)                                             (..........................................................)  
  
Mengetahui, 
Saksi-saksi 
1......................................................... (nama:..........................) 
2......................................................... (nama:..........................)  
3......................................................... (nama:..........................)  
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Lampiran 10 

 

 

KETENTUAN LUARAN 

 

1. Buku berISBN 

a. Minimal 50 hlm 

b. Sertakan scan cover buku, daftar isi, halaman yang mencantumkan no.ISBN dan penerbit dalam bentuk pdf.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Bukti Cover Buku 

 

c. Sertakan buku yang telah terbit dan berISBN dalam bentuk hard copy sebanyak 2 eks 

d. No.ISBN pastikan telah terdaftar didalm web http://isbn.perpusnas.go.id/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://isbn.perpusnas.go.id/
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2. Video yang didaftarkan Hakciptanya 

a. Lampirkan bukti pendaftaran seperti contoh berikut didalam laporan akhir, seperti pada gambar  dalam bentuk 

scan (format pdf) serta dalam bentuk hard copy (foto copy): 

b. Tuliskan no.pendaftaran dan no.pencatatan didalam tabel Capaian Luaran yang dihasilkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. Bukti pendagtaran Hak Cipta 
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3. Artikel Populer 

a. Melampirkan link website yang memuat berita pelaksanaan kegiatan atau melampirkan artikel yang dimuat pada 
media massa cetak seperti contoh pada gambar 3 dan tuliskan nama media yang memuat artikel tersebut, tgl 
terbit artikel, dan hlm yang memuat artikel pelaksanaan program dalam tabel Capaian Luaran yang dihasilkan; 

b. Media massa yang memuat berskala nasional (tidak diperkenankan dimuat hanya diwebsite UI atau fakultas); 
c. Apabila artikel populer dalam bentuk cetak, mohon dapat dilampirkan seperti dalam gambar 3 sebanyak 2 eks 

(foto copy) yang dijadikan satu dengan bukti luaran lainnya atau laporan kegiatan. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. Berita Populer 
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4. Artikel Ilmiah 

a. Jurnal Intnasional: artikel yang diterbitkan di Jurnal Internasional dengan mencantumkan bukti seperti gambar 4 

dan mencantumkan nama jurnal, E-ISSN&P-ISSN, dan link website. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. Artikel Imiah 

 

b. Proceeding di conference internasional: artikel dari hasil keikutsertaan di conference dan diterbitkan dalam 

sebuah buku (proceeding) yang memiliki ISBN dengan melampirkan bukti seperti gambar 5 dan 

mencantumkan nama konferensi yang diikuti, nama penyelenggara, tempat pelaksanaan, tanggal pelaksanaan.  
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Gambar 5. Proceeding Internasional 
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5. Luaran Ipteks lainnya 

Merupakan luaran hasil program pengabdian kepada masyarakat dalam bentuk lainnya, seperti: 

prototype/purwarupa, prototype, model, teknologi tepat guna, rekayasa sosial, karya desain/seni/kriya/bangunan 

dan arsitektur. Luaran yang disampaikan berupa: nama luaran, deskripsi singkat, dan melampirkan berkas seperti 

contoh pada gambar 6. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Gambar 6. Luaran IPTEK lainnya 


