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HALAMAN JUDUL (cover depan: Kuning)

LAPORAN AKHIR
PROGRAM PENINGKATAN KAPASITAS PRODUK
 UNGGULAN DAERAH
(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered)

Judul Program

(Times New Roman size 14 pt, bold, centered)
Ketua Tim
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)

Anggota
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)

Fakultas 

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)

Universitas Indonesia

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)
Tahun 2018
Lampiran 2
             HALAMAN PENGESAHAN

            PROGRAM PENINGKATAN KAPASITAS PRODUK UNGGULAN DAERAH
	Judul                                                                                                                         : …………………………………………                            

	1.
	Mitra Program 
	: …………………………………………

	2.
	Ketua Tim Program
a. Nama

b. NIDN

c. Jabatan/Golongan

d. Jurusan/Fakultas

e. Jumlah Alokasi Jam/Minggu

f. Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail

g. Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail  
	: …………………………………………

: …………………………………………

: ..
……………………………………….
: 
…………………………………………

: 
…………………………………………
: …………………………………………

: 
 

	3.
	Anggota Tim 
No
Nama Anggota
Keterangan

(Mhsswa/Dosen/Periset)

NIP/NPM
Fakultas/ Institusi UI
Tugas/
Bidang Ahli
Jumlah alokasi Waktu/Minggu


	4.
5.
	Tema dan Sub Program

Lokasi Kegiatan

a. Wilayah (Desa/Kecamatan)

b. Kabupaten/Kota
c. Propinsi

d. Jarak PT ke lokasi (km)
	:.......................................
:

:


: 


: ……………………………..

	
	Jangka waktu Pelaksanaan
	: …………………………..Bulan

	
	Biaya Total 
- UI

- Mitra (jika ada) 
	: Rp. ......................

: Rp. ......................

: Rp. ......................

	Ketua Tim 

Tanda tangan

Nama jelas, NIDN                                                 

                                                         Mengetahui
	Kota, tanggal bulan tahun

Menyetujui,

Manajer RPM Fakultas

Tanda tangan
Nama Jelas, NIDN



Dekan Fakultas

                                                                       
Tanda tangan

                                                                           Nama Jelas, NIDN
Lampiran 3 
HALAMAN JUDUL (cover depan: Biru Muda)

LAPORAN AKHIR
PROGRAM IPTEKS BAGI MASYARAKAT 

(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered)

Ketua Tim
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)

Anggota
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)

Fakultas 

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)

Universitas Indonesia

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)
Tahun 2018
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	HALAMAN PENGESAHAN

PROGRAM IPTEKS Bagi Masyarakat 

Judul                                                                                                                       : …………………………………………                               

	 1.
	Mitra Program 
	: …………………………………………….

	 2.
	Ketua Tim Program
a. Nama

b. NIP/NIDN

c. Jabatan/Golongan

d. Jurusan/Fakultas

e. Jumlah Alokasi Jam/Minggu

f. Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail

g. Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail  
	: ……………………………………………

: ……………………………………………

: ..
…………………………………………..
: 
……………………………………………

: 
……………………………………………
: ……………………………………………

: 
 

	3.
	Anggota Tim 
No
Nama Anggota
Keterangan

(Mhsswa/Dosen/Periset)

NIP/NPM
Fakultas/ Institusi UI
Tugas/
Bidang Ahli
Jumlah alokasi Waktu/Minggu


	4.
5.
	Tema dan Sub Program

Lokasi Kegiatan

a. Wilayah (Desa/Kecamatan)

b. Kabupaten/Kota
c. Propinsi

d. Jarak PT ke lokasi (km)
	:.......................................
:

:


: 


: ………………………………

	
	Jangka waktu Pelaksanaan
	: …………………………..Bulan

	
	Biaya Total 
- UI

- Mitra (jika ada) 
	: Rp. ......................

: Rp. ......................

: Rp. ......................

	Ketua Tim 
Tanda tangan

Nama jelas, NIDN                                                 

                                                                     Mengetahui
	Kota, tanggal bulan tahun

Menyetujui,

Manajer RPM Fakultas

Tanda tangan
Nama Jelas, NIDN



                                                                  Dekan Fakultas

                                                                    Tanda tangan

                                                                Nama Jelas, NIDN
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HALAMAN JUDUL (cover depan: Hijau)

  Logo Institusi

LAPORAN AKHIR
PROGRAM KEMITRAAN UNTUK PENGABDIAN MASYARAKAT 

(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered)

Ketua Tim
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)

Anggota
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)

Fakultas 

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)

Universitas Indonesia

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)
Tahun 2018

 Lampiran 6
   LEMBAR PENGESAHAN

PROGRAM KEMITRAAN UNTUK PENGABDIAN MASYARAKAT

	Judul                                                                                                                       : …………………………………………                            

	1.
	Mitra Program 
	: ………………………………………

	2.
	Ketua Tim Program
a. Nama                                                                                     
b. NIP/NIDN

c. Jabatan/Golongan

d. Jurusan/Fakultas

e. Jumlah Alokasi Jam/Minggu

f. Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail

g. Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail  
	: ……………………………………….

: ……………………………………….

: ..
………………………………………
: 
………………………………………..

: 
………………………………………..
: ………………………………………..

: 
 

	3.
	Anggota Tim 
No
Nama Anggota
Keterangan

(Mhsswa/Dosen/Periset)

NIP/NPM
Fakultas/ Institusi UI
Tugas/
Bidang Ahli
Jumlah alokasi Waktu/Minggu


	4.
5.
	Tema dan sub program

Lokasi Kegiatan

a. Wilayah (Desa/Kecamatan)

b. Kabupaten/Kota
c. Propinsi

d. Jarak PT ke lokasi (km)
	:.......................................
:

:


: 


: ………………………………

	
	Jangka waktu Pelaksanaan
	: …………………………..Bulan

	
	Biaya Total 
- UI

- Mitra (jika ada) 
	: Rp. ......................

: Rp. ......................

: Rp. ......................

	Ketua Tim 

Tanda tangan

Nama jelas, NIDN                                                

                                                                     Mengetahui,
	Kota, tanggal bulan tahun

Menyetujui,

Manajer RPM Fakultas

Tanda tangan
Nama Jelas, NIDN


	      Dekan Fakultas

Tanda tangan

Nama Jelas, NIDN

	Mitra

Tanda tangan

Nama Jelas, NIDN
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HALAMAN JUDUL (cover depan: Merah Muda untuk Kajian dan Merah Tua untuk Aksi)

LAPORAN AKHIR
PROGRAM UI PEDULI AKSI/KAJIAN
(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered)

Ketua Tim
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)

Anggota
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)

Fakultas 

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)

Universitas Indonesia

(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)
Tahun 2018

Lampiran 8 
             HALAMAN PENGESAHAN

            PROGRAM UI PEDULI (*AKSI/KAJIAN)
	Judul                                                                                                                         : …………………………………………                            

	1.
	Ketua Tim Program
a. Nama

b. NIP/NIDN

c. Jabatan/Golongan

d. Jurusan/Fakultas

e. Jumlah Alokasi Jam/Minggu

f. Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail

g. Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail  
	: …………………………………………

: …………………………………………

: ..
……………………………………….
: 
…………………………………………

: 
…………………………………………
: …………………………………………

: 
 

	2.
	Anggota Tim 
No
Nama Anggota
Keterangan

(Mahasiswa/Dosen/Periset)

NIP/NPM
Fakultas/ Institusi UI
Tugas/
Bidang Ahli
Jumlah alokasi Waktu/Minggu


	3.
	Lokasi Kegiatan

a. Wilayah (Desa/Kecamatan)

b. Kabupaten/Kota
c. Propinsi

d. Jarak PT ke lokasi (km)
	:

:


: 


: ……………………………..

	
	Jangka waktu Pelaksanaan
	: …………………………..Bulan

	
	Biaya Total 
- UI

- Mitra (jika ada) 
	: Rp. ......................

: Rp. ......................

: Rp. ......................

	Ketua Tim
Tanda tangan

Nama jelas, NIDN                                                 

                                                      Mengetahui
	Kota, tanggal bulan tahun

Menyetujui,

Manajer RPM Fakultas

Tanda tangan
Nama Jelas, NIDN



                                                                              Dekan Fakultas

                                                                            Tanda tangan

                                                                         Nama Jelas, NIDN
Lampiran 9

FORMAT LAPORAN KEUANGAN 

(penyusunan mengacu pada Standard Biaya UI yang berlaku pada tahun 2018) 
Nama


:

Judul program

:

Fakltas


:

Skema Program 

: 

Rekapitulasi
	No
	Deskripsi
	Jumlah (rupiah)

	1
	Honorarium (maksimal 30%)
	

	1
	Belanja Bahan Habis Pakai
	

	2
	Biaya Perjalanan
	

	3
	Biaya Publikasi
	

	4
	Biaya lain-lain
	

	Total
	


Rincian 


	1. Honorarium (maksimal 30%)

	Deskripsi
	Justifikasi Pemakaian
	Kuantitas
	Harga Satuan

(Rp)
	Biaya (Rp)
	UI
	Mitra 

	Ketua 
	
	
	
	
	
	

	Anggota 1
	
	
	
	
	
	

	Anggota 2
	
	
	
	
	
	

	Nara Sumber
	
	
	
	
	
	

	Dll……
	
	
	
	
	
	

	2.  Belanja Bahan Habis Pakai

	Deskripsi
	Justifikasi Pemakaian
	Kuantitas
	Harga Satuan

(Rp)
	Biaya (Rp)
	
	

	Kegiatan 1. Sosialisasi 
	
	
	
	
	
	

	Tempat Sampah
	
	
	
	
	
	

	Kegiatan 2.
	
	
	
	
	
	

	ATK
	
	
	
	
	
	

	SUB TOTAL (Rp)
	
	
	

	
	
	
	

	3. Biaya Perjalanan
	a. 
	b. 

	Deskripsi
	Justifikasi Pemakaian
	Kuantitas
	Harga Satuan

(Rp)
	Biaya (Rp)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Kegiatan 1.
	
	
	
	
	
	

	   Sewa Mobil 
	
	
	
	
	
	

	Kegiatan 2.
	
	
	
	
	
	

	   Pesawat
	
	
	
	
	
	

	4. Dst….
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	SUB TOTAL (Rp)
	
	
	

	
	
	

	Total Anggaran (Rp)
	
	
	


*Disarankan agar menggunakan format excel (terlampir), agar perhitungan lebih akurat
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
Peralatan ilmiah yang dibeli dengan dana UI akan menjadi milik Universitas Indonesia, dalam hal ini peralatan tersebut menjadi barang inventaris fakultas tempat pengabdi utama berinduk dan tidak dapat dipindahtangankan. Barang Inventaris seperti peralatan, software, dan data sekunder yang dibeli dengan dana UI menjadi milik Universitas Indonesia, yang diserahkan melalui Manajer Riset Fakultas, Pascasarjana, atau Pusat Riset masing-masing.

Adapun kriteria Barang Inventaris menurut Badan Audit Internal UI adalah:

1. barang-barang yang mempunyai masa manfaat lebih dari 1 (satu) tahun dan 

2. bernilai sama atau lebih besar dari Rp. 300.000,- (tiga ratus ribu rupiah) 
Barang inventaris tersebut harus diadministrasikan dan dikelola oleh fakultas yang bersangkutan karena merupakan bagian laporan keuangan UI. Oleh sebab itu pengabdi wajib menyampaikan BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG dan menyerahkan barang inventaris tersebut kepada fakultas masing-masing. 

Apabila terdapat barang habis pakai (pemanfaatan kurang dari 1 tahun) yang bernilai lebih dari Rp. 300.000,- (tiga ratus ribu rupiah), maka pengabdi diwajibkan membuat SURAT PERNYATAAN BAHAN HABIS PAKAI. Satu berkas BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG dan/atau SURAT PERNYATAAN BAHAN HABIS PAKAI wajib dilampirkan bersama laporan akhir Hibah. Begitu juga jika barang habis pakai atau barang inventaris diserahkan ke masyarakat maka pengabdi wajib membuat berita acara serah terima kepada masyarakat/mitra. 


BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG

HIBAH PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT UI TA 2018
Pada hari ini...........tanggal......tahun..................bertempat di..............., telah dilakukan penyerahan barang dari PIHAK PERTAMA  yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama

:

Institusi

:

Jabatan

:

Kepada PIHAK KEDUA yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama

:

Institusi

:

Jabatan

:

Dengan ketentuan sebagai berikut:

1) .....................................................................................................................................................................................

2) .....................................................................................................................................................................................

3) .....................................................................................................................................................................................
Adapun barang yang diserahkan yaitu berupa:

	No.
	Nama Barang
	Jumlah
	Keterangan

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Adapun barang-barang tersebut menjadi tanggung jawab PIHAK KEDUA untuk dipergunakan oleh masyarakat/mitra yang membutuhkan sebagaimana mestinya.

................,....................2018

PIHAK PERTAMA





PIHAK KEDUA

                                                                                                                   Meterai 6000
(..............................................)

                                           (..........................................................)

Mengetahui,

Saksi-saksi

1......................................................... (nama:..........................)

2......................................................... (nama:..........................)

3......................................................... (nama:..........................)

Lampiran 10
KETENTUAN LUARAN 
(dapat lihat di pdf)

Lampiran 11
FORMAT STANDING BANNER/X-BANNER

a) Ukuran Standing Banner/X-Banner 60 x 160 cm

b) Dicetak berwarna dengan lay out sebagai berikut:







Lampiran 12

KUESIONER KEPUASAN PENERIMA MANFAAT 

TERHADAP PELAKSANAAN PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT UI TAHUN 2018

Identitas tim pelaksana program

Nama


:

Fakultas


:

Judul program

:
Petunjuk Pengisian Kuesioner 

1. Bacalah dengan teliti setiap pertanyaan dan seluruh kemungkinan jawaban yang ada 

2. Pilihlah alternatif jawaban yang paling sesuai menurut anda 

3. Berilah tanda silang (X) pada pilihan jawaban yang disediakan (cukup hanya dengan mengisi satu jawaban saja) 

4. Kami sangat mengharapkan semua pertanyaan dapat dijawab dan tidak ada yang dilewatkan karena setiap pertanyaan saling berhubungan 

5. Untuk pertanyaan mengenai pendapat anda, isilah jawaban dengan benar, singkat dan jelas 

6. Kuesioner ini semata-mata untuk keperluan pengukuran terhadap hasil pelaksanaan program pengabdian kepada masyarakat yang sudah dilakukan oleh UI selama tahun 2018

7. Terima kasih telah meluangkan waktu untuk mengisi kuesoner ini Selamat bekerja

Identitas Responden 

1. Umur 


: ………… tahun 

2. Jenis Kelamin 

: 1. Laki-laki 2. Perempuan 

3. Pendidikan terakhir 
: 1. SD
2. SLTP
3. SLTA 
4. Diploma  5. Sarjana  6. Pascasarjana
Pekerjaan Utama : 
1. Polri dan Pegawai Negeri Sipil, berasal dari instansi: a. Rumah Tahanan Negeri Palangka Raya b. Lembaga Pemasyarakatan Palangka Raya c. Penyidik, berasal dari instansi : (1) Kepolisian Resor Kota Palangka Raya (2) Kejaksaan Tinggi Palangka Raya (3) Kejaksaan Negeri Palangka Raya d. Penuntut Umum, berasal dari instansi : (1) Kejaksaan Negeri yang melingkupi wilayah hukum Palangka Raya (2) Komisi Pemberantasan Korupsi 
2. Advokat/Pengacara 
3. Terdakwa 
4. Para pihak yang berperkara, baik penggugat maupun Tergugat 
5. Mahasiswa 
6. Wartawan 
7. Masyarakat lainnya selaku pengguna pengadilan

	No.
	Pertanyaan
	Tingkat Harapan
	Tingkat Kepuasan

	
	
	Tidak sesuai
	Cukup Sesuai
	Sesuai
	Sangat Sesuai
	Tidak Puas
	Cukup Puas
	Puas
	Sangat Puas

	1
	Program dapat memperbaiki kondisi kami sebelumnya
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Program mampu mengangkat potensi lokal daerah kami
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Program sesuai dengan kebutuhan kami
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Kami dapat melanjutkan program tanpa adanya bantuan/pendampingan dari tim UI
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Program bisa membuat kami mandiri 
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Kami terlibat aktif dalam program ini
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Program menjunjung  tinggi  penghormatan terhadap  adat  istiadat  dan nilai-n i lai masyarakat
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Tim UI berperilaku  sopan  santun,  baik, dan jujur
	
	
	
	
	
	
	
	


Selanjutnya, mohon Bpk/Ibu/Sdr dapat memberikan saran-saran perbaikan, agar Universitas Indonesia bisa meningkatkan kualitas Pelaksanaaan Program Pengabdian Masyarakat di lingkungan Bapak/Ibu. 
Saran dan Perbaikan :

Tema Desa:





Tema Desa:





Tema Desa:





Tidak diperkenankan bagi skema UI Peduli 





Khusus untuk skema: Kemitraan 














Judul  


Program………





Nama Pengabdi Masyarakat Utama, Isntansi, E-mail, No. Telp/HP





Pendahuluan





Analisa Situasi








Gambaran Program





Target dan Luaran yang Dihasilkan





Foto-foto kegiatan








    











Kesimpulan dan Saran







































