PANDUAN UPLOAD LAPORAN AKHIR, LAPORAN LUARAN & LOG BOOK

HIBAH RISET Ul 2019

Grant Management — Universitas Indonesia

1. Login Grant Management
Akses https:/grant.ui.ac.id
Masukan username dan password.

LUNIVERSITAS
INDONESTA

Lignin

Username

Password

2. Melihat Daftar Hibah
Rilih menu Hibah Saya.

& HibahSaya

B Sybamit Hibah

3. Akses Halaman Detail Hibah
Klik dropdown di kolom Action pada hibah yang akan diakses lalu klik View Detail.

= Status Paket Hibah ~ = Tahapan Hibah hd
Status Tahapan Status Kelulusan Action
PUBLISHED BELUM
DIPERIKSA
Status Kelulusan Action
BELUM
DIPERIKSA

(D) View Detail

4. Akses Halaman
Pilih menu Laporan Akhir untuk mengisi Laporan Akhir, pilih menu Log Book untuk mengisi Log Book, atau
pilih Laporan Luaran untuk mengisi Laporan Luaran

Preview Tahapan Hibah Saat ini:
.y - . 1 . | - Kel o
Pengusul / Hibah Saya / Registrasi Usulan / Preview

Detail Hibah Detail Usulan Kontrak Log Book Laporan Kemajuan - Laporan Akhir - Laporan Luaran Status Kelulusan




UPLOAD LAPORAN AKHIR (KEGIATAN & KEUANGAN)

5. Akses Halaman Laporan Kegiatan
Pilih menu laporan kegiatan

Preview 1ahapan Hibahsast ini:

P - . 3 o laporan Kemsjuan
Pengu=il / Hibah Saya ' RegistrasilUsulan |/ Preview

Catail Hibeh Datall Usulan ®ortra Lag Book Laporan Femajuzn - Lazzran Axhir - atus Kelul
I apran Kegiztan
JUDUL PROPO3AL I aparan Keoargan
6. Buat Laporan Kegiatan
Klik tombol Buat Laporan Kegiatan
Laporan Kegiatan Tahaoen | libah Sant ini:

Home / Pongusul [ Laporan Kegiatan m

Dcta | Hibah Ciozall Wsulan “entak Lzg Bozck Laporcn ¥omajlan - Laporan Aldhir = Lapcrat Luaran Etakus Follusan

Q -+ Buat Laporan Keglatan

Tanggal Upload Mama Laporan Opsl

7. Lengkapi Isian dan Submit
a. isi kaolom nama laporan dengan format berikut: Laporan Akhir_Skema Hibah_Nama Periset
b. upload dokumen laporan menggunakan format pdf maksimal 25MB
c. kemudian klik tombol submit.

Laporan Kegiatan Ta'taian Hiliah Saal i

fapamn KEemajian
Home ! Mengusul ¢ Laporan Kegistan

+ai H hah =hail L300 #1 Knnfras | ag Sk AQArET Kemapian « Laparan Akhlr - aaarEn | Eran fratis Kelul aan

MamaLapcran

Upload Dekumen Leporan

[Tl File: | Tir ek aca fileyang inilia

i dengan meksimal 23mo

8. Akses Halaman Laporan Keuangan

Pilih menu laporan keuangan

Preview 1ahapan Hibahsast ini:

P - . 3 o laporan Kemsjuan
Pengu=il / Hibah Saya ' RegistrasilUsulan |/ Preview

Catail Hibah Datall Usulzn wortra Lag Book Laporan Kemajuzn = Lazoran Alhir = Laporan Loaman Etatus Keluluzan

I apran Kegiztan

JUDUL PROPOSAL I aparan Henargan



9. Buat Laporan
Klik tombol Buat Laporan Keuangan

Laporan Keuangan 1ahanan Hibah saat ini:
Home  Pengusul / Lagoran Keuzngan

laporan Kemajuan

Lsporan Akhir =

+ Buat Loporan Kzuanzan

Tanzzal Laporan Mamz Leporan Tetal yang digunakan

10. Laporan Keuangan
a

isi kolom nama laporan dengan format berikut: Laporan Keuangan_Skema Hibah_Nama Periset
b.

isi total dana yang digunakan menggunakan angka

. upload dokumen laporan menggunakan format pdf maksimal 25MB
d. kemudian Klik tombol subrmit.

Laporan Keuangan

Tahepan BiLali Saal ini:
A S W sporan Keus Teporar Kestijusn
Home / Pengusul / Laporan Heuangan

LLeparan Akhir =

Mama Laporan

lotal vang digunakan

Upload Dinkumen | 2poran
FIN R | Tidak ada = yang dini i
Twnmlpd e




UPLOAD LAPORAN LUARAN

11. Akses Halaman Laporan Luaran

Laporan Luaran Tl Hilaal Sa 13
Pengusul ¢ |libah Savs / Laporan Luarsn
ety | Hikak sl L Jslan konersk e Frnk AT A S Aparan Akhir - Lanorzn L uarsn
<

12. Akses halaman
Klik dropdown lalu Kiik Edit Laporan Luaran

Laporan Luaran Tahazan klboh Saat Inl:

2, i Imporan K jusn
Pengusul / HibshSaya / Laporan Luaran

Diztail 1 ibeh DCistail Llsslan Font-ak _og Dok Laporan [Kemzjuan = —E00ran Akt - Laporan Luaran Status fell usan
L
Tanggal Lipdars lenls Luaran Judul Luaran Sratus Artlan
Enby -h @ 4]
Seu

SURRT D
L View Deta
B r=licrsntar

|
i

@ viewDetail

e Edit Laporan Luaran

13. Akses halaman
Isi kolom dan upload luaran lalu Klik Submit

Edit Taluasant Hiial Saal i1

Pengal £ Hibuh Saya ¢ Logwran Luawan # Edit

Jeniz Luaran

Jurnal & Lde - Seonos 04

Juchil Lusran

Ink

Ulpload Luzran

Hilihy Tk Tigsk se:

Snrma- [ dengan




UPLOAD LOG BOOK

14. Akses Halaman Log Book
Pilih menu Log Book

List T e Hilszh Sl ind:

15. Buat Log Book

Klik tombol Buat Log Book
List Tob g, Hibel Soss iz
.
log Minnk
+ BuatlogBock § .
Tanggal Lzporan Ieriatan Opsi

16. Lengkapi Isian dan Submit
Isi kolom:

a
b.

C.
d.
e.

Tanggal Log Book, diisi sesuai dengan tanggal pelaksanaan kegiatan

Kegiatan, disi dengan nama kegiatan

Contoh: Uji laboratorium, FGD kegiatan

Persentase Capaian, diisi dengan persentase pemenuhan kegiatan

Dana Terserap, diisi dengan jumiah dana yang dipergunakan dalam kegiatan tersebut
Upload dokumen laporan menggunakan format pdf maksimal 25MB

Contoh: hasil FGD, dokumentasi kegiatan

kemudian Klik tombol submit.

Lalu lakukan penambahan kegiatan dengan cara klik Buat Log Book pada poin 12 kermudian mengisi isian
kolom kembali.

Log Dook

Tk ariar | linai T ini-

|oparan Horamen

Taragsl Leg Bock

Un'aad Dokumer Laporar

[1a ke




