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OUTLINE

1. Rencana Penggunaan Anggaran

➢ Penyusunan Rencana Anggaran Biaya (RAB)

2. Laporan Keuangan

➢ Rekap Realisasi Keuangan

➢ Penyusunan LPJ Keuangan: pembayaran honorarium, 

permintaan e-billing pajak & pelaporan pajak, belanja 

barang/bahan habis pakai, belanja perjalanan

3. Standar Biaya Masukan (SBM) UI Tahun 2019

➢ Besar satuan biaya/harga



Peraturan-Peraturan

 Peraturan Rektor Universitas Indonesia

Nomor 01 Tahun 2019 tentang Standar Biaya Masukan (SBM-UI) Tahun 2019;

 Peraturan Rektor Universitas Indonesia

Nomor 17 Tahun 2019 tentang Standar Kelengkapan Dokumen Pembayaran;

 Peraturan Rektor Universitas Indonesia

Nomor 27 Tahun 2018 tentang Pedoman Perjalanan Dinas Dalam Negeri;

 Peraturan Menteri Keuangan

Nomor 78/PMK.02/2019 tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2020;

 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 113/PMK.05/2012 tentang Perjalanan Dinas 
Dalam Negeri Bagi Pejabat Negara, Pegawai Negeri, dan Pegawai Tidak Tetap;

 Panduan Hibah Riset TA 2020;

 Surat Edaran Kemenristek-BRIN Nomor: B/01/E3/RA.00/2020;

 Penjelasan KEMENKEU tentang Standar Biaya Masukan dalam Pelaksanaan
Tatanan Normal Baru, Nomor: S-1200/AG/2020



1. RENCANA PENGGUNAAN 

ANGGARAN



Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Dana tidak dapat digunakan:

Alokasi dana yang tidak diperkenankan

dalam setiap skema Hibah Riset 2020:

1. Honor periset utama dan anggota;

2. Pembelian investasi/aset



Standar Biaya Masukan Tatanan

Normal Baru

1. Pelaksanaan rapat dan/atau kegiatan sejenis agar dilakukan secara daring (online)

melalui teknologi informasi yang tersedia;

2. Pelaksanaan kegiatan perjalanan dinas bersifat sangat selektif, sesuai tingkat prioritas

dan/atau urgensinya dan diarahkan pada kegiatan yang dilakukan secara daring

(online);

3. Satuan biaya honorarium narasumber terkait kegiatan Seminar/rapat/sosialisasi/ 

diseminasi/workshop/sarasehan/simposium/lokakarya/Focus Group 

Discussion/diklat/akademik/kegiatan lain melalui sarana teleconference/video 

conference tetap dapat dibayarkan dengan ketentuan sebagai berikut: 

• Memenuhi syarat dan ketentuan yang diatur dalam PMK Nomor 78/PMK.02/2019

• Pelaksanaan kegiatan yang dilakukan melalui sarana teleconference/video

conference tersebut atas penugasan resmi dari pejabat yang berwenang dan

menjadi tanggung jawab Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

(PA/KPA)



Standar Biaya Masukan Tatanan

Normal Baru

4. Pengadaan lisensi aplikasi teleconference/video conference dilakukan oleh 
satker dengan besaran sesuai bukti riil dan tetap memperhatikan aspek
efisiensi, efektifitas, serta kepatutan/kewajaran;

5.  Biaya komunikasi dalam bentuk pulsa telepon dan/atau paket data internet 
dapat diberikan kepada pegawai/mahasiswa/peserta yang terlibat langsung
dalam kegiatan yang dilakukan secara daring (online), yang dibutuhkan untuk
menunjang penyelenggaraan kegiatan pelaksanaan tugas dan fungsi dengan
besaran paling tinggi Rp150.000,- per orang per bulan;

6.  Bagi pegawai yang bekerja di kantor pada masa tatanan normal baru tidak
diberikan uang transpor lokal (dalam kota/kabupaten). Pemberian satuan biaya
uang transpor lokal (dalam kota/kabupaten) tetap mengacu pada PMK Nomor
78/PMK.02/2019.



2. LAPORAN KEUANGAN



1. Akuntabel

2. Relevan

3. Sistematis

Laporan Keuangan



HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN 

DALAM PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN

1. Belanja Honor (Upah, Honor)→ PPh 21

2. Belanja Jasa/Sewa/Cetak→ PPh 23

3. Belanja Bahan Habis Pakai

4. Belanja Perjalanan

5. Alur Permintaan e-billing Pajak dan Pelaporan 

Pajak



Belanja Pegawai (Gaji, Upah, Honor)

 Potongan PPh 21:

➢ Dosen UI (PNS & Non-PNS): 15%

➢ Tendik UI (PNS & Non-PNS): 5%

➢ Mahasiswa: NPWP 2,5%, NonNPWP 3%

➢ Tenaga Ahli/Narasumber NonUI: NPWP 2,5%, 

NonNPWP 3%



Bukti Pengeluaran Honorarium

UNIT KERJA JUMLAH (Rp)

1,000,000                          

1 jam x Rp1.000.000,-

PPh 21 (15%) (150,000)                           

Diterima 850,000                            

Disiapkan Disetujui Diperiksa Diterima 

Ketua Tim Bendahara Penerima

URAIAN 

Honor Narasumber kegiatan xxx, tanggal xx, di xx

dengan rincian :

BUKTI PENGELUARAN 

Tanggal: 



Belanja Jasa/Sewa/Cetak

 Transaksi yang dikenakan PPh 23 :

1. Sewa Peralatan dan Kendaraan

2. Jasa cetak, jasa pembuatan/pengelolaan website, 

jasa catering, jasa konsultan, jasa pembuatan

sarana promosi film, iklan, banner, pamphlet, 

baliho, dll



Belanja Jasa/Sewa/Cetak

 Besaran Transaksi yang dikenakan PPh 23:

1. Untuk jasa sewa : transaksi berapapun

2. Untuk jasa cetak : transaksi di atas Rp1.000.000,-

 Tarif Pajak PPh 23:

 NPWP : 2 %, Non NPWP : 4%



Bukti Belanja Barang/Bahan Habis Pakai

1. Bukti pembelian: bon/kuitansi/bukti transfer/bukti

elektronik

2. Dilengkapi dengan dokumen pendukung: surat

penawaran harga, surat pesanan, surat jalan, invoice, 

faktur pajak (jika bertransaksi dengan Pengusaha

Kena Pajak), surat perintah kerja/surat perjanjian

(jika ada)



Belanja Perjalanan

 Surat Undangan/Korespondensi

 Surat Tugas dari Pejabat yg berwenang

 Tiket (Fotokopi dan bukti pembelian)

 Boarding Pass (asli)

 Kuitansi Penginapan/Hotel 

 SPPD yang ditandatangani oleh Pemberi Tugas

 Bukti Pengeluaran Perjalanan Dinas (transport 

bandara)



Bukti Pengeluaran Perjalanan Dinas

UNIT KERJA JUMLAH (Rp)

3 hari x Rpxx

Diterima 

Disiapkan Disetujui Diperiksa Diterima 

Ketua Tim Bendahara Penerima

UNIT KERJA JUMLAH (Rp)

Jakarta : 2 kali x Rpxx

Jogjakarta : 2 kali x Rpxx

Diterima 

Disiapkan Disetujui Diperiksa Diterima 

Ketua Tim Bendahara Penerima

Tanggal: 

URAIAN 

Taksi Bandara kegiatan xxx, tanggal xx, di xx

dengan rincian:

BUKTI PENGELUARAN 

Tanggal: 

URAIAN 

Uang Harian kegiatan xxx, tanggal xx, di xx

dengan rincian:

BUKTI PENGELUARAN 



Penggunaan Meterai dalam 

Bukti Pembayaran

➢ Meterai 3.000 utk transaksi 250.000-999.999

➢ Meterai 6.000 utk transaksi 1 juta ke atas



e-billing Pajak & Pelaporan Pajak



Alur Permintaan e-billing Pajak & 

Pelaporan Pajak

 Permintaan e-billing

TANGGAL KEGIATAN

1 – 15

Penyerahan data (daftar nominatif) permintaan e-billing ke RISBANG
(drpm@ui.ac.id) dengan subjek email: “Permintaan e-billing” dengan 
menambahkan informasi pada badan email berupa: judul proposal, 
skema hibah, dan nama periset utama

16 – 24 
Penyerahan data dari RISBANG ke ADPPRI & verifikasi data oleh 
ADPPRI

25 Penyerahan data permintaan e-billing ke Subdit Pajak UI

26 – 29
Pembuatan e-billing oleh Subdit Pajak dan penyerahan e-billing ke 
ADPPRI. Permintaan e-billing pada bulan "n", akan dibuatkan e-
billing dengan masa pajak "n+1"

30 Distribusi e-billing oleh ADPPRI

mailto:drpm@ui.ac.id


Alur Permintaan e-billing Pajak & 

Pelaporan Pajak

 Pembayaran e-billing

 Penyerahan e-billing

TANGGAL KEGIATAN

1 - 20 Pembayaran pajak terutang sesuai data pada e-billing melalui bank.

TANGGAL KEGIATAN

20-29
Penyerahan SSP asli/scan asli dari Dosen/Tendik/Mahasiswa ke 
ADPPRI atas penerbitan e-billing periode sebelumnya 

30
Penyerahan SSP asli/scan asli dari ADPPRI ke Subdit Pajak UI atas 
penerbitan e-billing periode sebelumnya



Alur Permintaan e-billing Pajak & 

Pelaporan Pajak

 Contoh

TANGGAL KEGIATAN

11

Dosen/Tendik/Mahasiswa menyerahkan data permintaan e-billing ke 
RISBANG (drpm@ui.ac.id) dengan subjek email: “Permintaan e-billing” 
dengan menambahkan informasi pada badan email berupa: judul 
proposal, skema hibah, dan nama periset utama

18 Penyerahan data dari RISBANG ke ADPPRI & verifikasi data oleh ADPPRI

25 Penyerahan data permintaan e-billing ke Subdit Pajak UI

26 – 29
Pembuatan e-billing masa Agustus oleh Subdit Pajak dan penyerahan e-
billing ke ADPPRI

30 Distribusi e-billing ke Dosen oleh ADPPRI

19 Pembayaran pajak terutang sesuai data pada e-billing

29
Batas maksimal penyerahan SSP dari Dosen/Tendik/Mahasiswa ke 
ADPPRI

30 Batas maksimal penyerahan SSP dari ADPPRI ke Subdit Pajak UI

mailto:drpm@ui.ac.id


Form Permintaan e-billing Pajak

DAFTAR PEMOTONGAN PPh PASAL 21 

NAMA KEGIATAN :

JUDUL :

NOMOR KONTRAK :

PENERIMA HIBAH :

NILAI KONTRAK :

SUMBER DANA :

JANGKA WAKTU KEGIATAN :

NOMOR TELEPON (WA) PENERIMA HIBAH :

EMAIL PENERIMA HIBAH :

PENGHASILAN 

BRUTO
PPh 21

PENGHASILAN 

NETTO

Rp Rp Rp

1

2

3

4

-                          -                        -                          TOTAL

TARIFNO NAMA
STATUS 

KEPEGAWAIAN 
KETERANGAN NIP/NUP ALAMAT NPWP NPWP GOL 



Form Permintaan e-billing Pajak

DAFTAR PEMOTONGAN PPh PASAL 23 

NAMA KEGIATAN :

JUDUL :

NOMOR KONTRAK :

PENERIMA HIBAH :

NILAI KONTRAK :

SUMBER DANA :

NILAI 

BRUTO
PPh 23 

NILAI 

NETTO

Rp Rp Rp

1

2

3

4

-                          -                        -                          TOTAL

NO
NAMA 

PERUSAHAAN/INSTANSI/LEMBAGA 
Jenis Transaksi NPWP ALAMAT NPWP TARIF



3. Standar Biaya Masukan (SBM) UI Tahun 2019



Biaya Perjalanan –Tiket Pesawat



Biaya Perjalanan –Taksi Bandara



Biaya Perjalanan –Transportasi Darat



Biaya Perjalanan –Penginapan



Biaya Perjalanan –Uang Harian



Biaya Lainnya –Konsumsi Rapat



Catatan –Kategorisasi Pegawai



Kontak Direktorat Administrasi, Data, dan 

Pengelolaan Produk Riset, dan Inovasi

Nomor Telp:

(021)29120943

atau

e-mail:

adppri@ui.ac.id



TERIMA KASIH


