PANDUAN UNGGAH LAPORAN KEMAJUAN, LAPORAN AKHIR, LOG BOOK,

1. Login Grant Management Akses
https://grant.ui.ac.id Masukan
username dan password.

2. Melihat Daftar Hibah
Pilih menu Hibah Saya.

3. Akses Halaman Detil Hibah

LAPORAN LUARAN HIBAH RISET Ul

Grant Management - Universitas Indonesia

UNIVERSITAS
INDONESIA

SignIn

& HibshSaya

Submit Hibah

Klik dropdown di kolom Action pada hibah yang akan diakses.

Status Tahapan

PUBLISHED

4. Akses Halaman

= Status Paket Hibah v = Tahapan Hibah v
Status Kelulusan Action

BELUM
DIPERIKSA

|
-

Status Kelulusan

Action

BELUM
DIPFRIKSA

@ View Detai

Pilih menu Laporan Kemajuan untuk mengisi Laporan Kemajuan atau pilih menu Log Book untuk mengisi

Log Book

Preview

Pengusul / Hibah Saya / Registrasi Usulan / Preview

Detail Hibah Detail Usulan

Tahapan Hibah Saat ini:

laporan Kemajuan



https://grant.ui.ac.id/

UNGGAH LAPORAN KEMAJUAN (KEGIATAN & KEUANGAN)

5. Akses Halaman Laporan Kegiatan
Pilih menu laporan kegiatan

Preview Tahapan Hibah Saat ini:

Pengusul / Hibah Saya / Registrasi Usulan / Preview Jeor=s Kemjcan

Detail Hibah Detail Usulan Log Boo Laporan Kemazjuan «

Laporan Kegiatan

JUDUL PROPOSAL Laporan Keuangan ITAS PENGUSUL

6. Buat Laporan Kegiatan
Klik tombol Buat Laporan Kegiatan

Laporan Kegiatan Tahapan Hibah Saat ini:

= 3 laporan Kemajuan

Log Boo Laporan Kemajuan v~ Laporan Akhir =

Q =+ Buat Laporan Kegiatan

Tanggal Upload Nama Laporan Opsi

7. Lengkapi Isian dan Submit
a. isi kolom nama laporan dengan format berikut: Laporan Kemajuan_Skema Hibah_Nama Periset
b. unggah dokumen laporan menggunakan format pdf maksimal 25MB
c. kemudian klik tombol submit.

Tambah Tahapan Hibah Saat ini:

. . o laporan Kemajuan
Pengusul / Hibah Saya / Laporan Kemajuan / Laporan Kegiatan / Tambah

Detail Usulan Kontrak Log Book Laporan Kemajuan ~ Laporan Ak

Nama Laporan

Upload Dokumen Laporan

| Pilih File | Tidak ada file yang dipilin

8. Akses Halaman Laporan Keuangan

Pilih menu laporan keuangan

Preview Tahapan Hibah Saat ini:

v laporan Kemajuan
Pengusul / Hibah Saya / Registrasi Usulan / Preview

Detail Usulan ontra Log Boo Laporan Kemajuan v Laporan Akhir

Laporan Kegiatan

JUDUL PROPOSAL Laporan Keuangan AS PENGUSUL

9. Buat Laporan
Klik tombol Buat Laporan Keuangan

List Tahapan Hibah Saat ini:

Pengusul / Hibah Saya / Laporan Kemajuan / Laporan Keuangan / List [Sucum e

Detail Usula og Book Laporan Kemajuan ~ aporan Akhir aporan Luaran Status Kelulusan

Q + Buat Laporan Keuangan



10. Laporan Keuangan
a. isi kolom nama laporan dengan format berikut: Laporan Keuangan_Skema Hibah_Nama Periset
b. isitotal dana yang digunakan menggunakan angka
c. unggah dokumen laporan menggunakan format pdf maksimal 25MB
d. kemudian klik tombol submit.

Tambah Tahapan Hibah Saat ini:

Laporan Kemajuan ~

Nama Laporan
Total yang digunakan

Upload Dokumen Laporan

[[Pili File | Ticsk s0s file yang dipilin

— | .

UNGGAH LOG BOOK

11. Akses Halaman Log Book
Pilih menu Log Book

List Tahapan Hibah Saat ini:

Pengusul / Hibah Saya / La wajuan / Laporai ke / List
Log Book

12. Buat Log Book
Klik tombol Buat Log Book

List Tahapan Hibah Saat ini:

Pengusul / Hibah Saya / Laporan Kemajuan / Laporan Log Book / List
Log Book

Tanggal Laporan Kegiatan Opsi



13. Lengkapi Isian dan Submit
Isi kolom:
a. Tanggal Log Book, diisi sesuai dengan tanggal pelaksanaan kegiatan
b. Kegiatan, disi dengan nama kegiatan
Contoh: Uji laboratorium, FGD kegiatan
c. Persentase Capaian, diisi dengan persentase pemenuhan kegiatan
d. Dana Terserap, diisi dengan jumlah dana yang dipergunakan dalam kegiatan tersebut
e. unggah dokumen laporan menggunakan format pdf maksimal 25MB
Contoh: hasil FGD, dokumentasi kegiatan
kemudian klik tombol submit.

Lalu lakukan penambahan kegiatan dengan cara klik Buat Log Book pada poin 12 kemudian mengisi isian
kolom kembali.

Tahapan Hibzh Saat ini:

Log Book

Tanggal Log Book

Persentase Capaian Dana Terserap

Upload Dokumen Laporan

Pilih File | Ticek sds fle yeng sisilin



UNGGAH LAPORAN LUARAN

14. Akses Halaman Laporan Luaran

Laporan Luaran Tahapan Hibah Saat ini:

Pengusul / Hibah Saya / Laporan Luaran Mk ke miien

Log Book Laporan Kemajuan _aporan Akhir = Laporan Luaran

15. Akses halaman
Klik dropdown lalu klik Edit Laporan Luaran

Laporan Luaran Tahapan Hibah Saat ini:

! P
Pengusul / Hibah Saya / Laporan Luaran

Detail Hibah Detail Usulan Kontrak Log Bool Laporan Kemajuan ~ Laporan Akhir « Laporan Luaran

Tanggal Update Jenis Luaran Judul Luaran Status Action

o i i @ ViewDeta
at Komenta
® view Detail
A Edit Laporan Luaran
16. Akses halaman
Isi kolom dan unggah luaran lalu klik Submit
Edit Tahapan Hibah Saat ini:

Pengusul / Hibah Saya / Laporan Luaran / Edit

Jenis Luaran

Journal Article - Scopus Q4

Judul Luaran

Link

Upload Luaran

[ Pilin File |

T

Cancel




UNGGAH LAPORAN AKHIR (KEGIATAN & KEUANGAN)

17. Akses Halaman Laporan Kegiatan
Pilih menu laporan kegiatan

Preview 1ahapan Hibahsast ini:
Pengusul / Hibah Saya * Registrasi Usulan / Preview laporan Kemzjuan
Deatall Usulzn ortra Log BooX Laporan Kemajuzn - Lazoran Adhir - 3 3 Status Keluluean

I aporan Kegiztan

JUDUL PROPO3AL I aparan Kelargan

18. Buat Laporan Kegiatan
Klik tombol Buat Laporan Kegiatan

Laporan Kegiatan Tahasen Hlibsh Zaat ini:

e Keimajion
Home / Pongusul / Laporan Kegiatan

Data| H bah Ciezail Usulan “cnin Lcg Boc Laporcn ¥emajuan - Laporan Alchir =

Q =+ Buat Laporan Keglatan

Tanggal Upload Nama Laporan Opsl

19. Lengkapi Isian dan Submit
a. isi kolom nama laporan dengan format berikut: Laporan Akhir_Skema Hibah_Nama Periset
b. unggah dokumen laporan menggunakan format pdf maksimal 25MB
c. kemudian Klik tombol submit.

Laporan Kegiatan Taltopan Hiliah Saal i

, kapamn Kemajian

“ai Hha Dekail 3120 A=~ KEmARIAD Laporan Akhlr ~ 21arzn |1 #ran ratiis Ke
NamaLapcran
Upload Dekumen Laporan

e ’ m

20. Akses Halaman Laporan Keuangan
Pilih menu laporan keuangan

Preview I1ahapan HibahsSastini:
Pengusul / Hibah Saya * Registrasi Usulan / Preview laporan Kemajuan
Cetail Hibat Datall Usulan ortra Log BooX Laporan Kemajuzn - Lazoran A4nir - Laporan L_amar

I aparan Kegiztan

JUDUL PROPO3AL | aparan Kenargan



21. Buat Laporan

Klik tombol Buat Laporan Keuangan

Laporan Keuangan

Home / Pengusul / Lagoran Keuzngan

Tanzzal Laporan MNamz Laporan

22. Laporan Keuangan

b.
C.
d. kemudian Klik tombol submit.

Laporan Keuangan

Home / Pengusul

Laporan Keuangan

Nama Laporan

lotal vang digunakan

Uplaad Dokumen | 2paran

PN Pl | Tidak ada = = va

1l pd"dengainstsizl 25mk

Total yang digunakan

~cg Beek Laoscman Komaan

g dipiir

Cancel

Iahaoan Hitahsaatini:

laporon Kemajuan

Lzporan Akhir ~ Lepuran Lusiar Stalus Meluluzar
=+ Buat Laporan Kcuanzan

Opsi

a. isi kolom nama laporan dengan format berikut: Laporan Keuangan_Skema Hibah_Nama Periset
isi total dana yang digunakan menggunakan angka
unggah dokumen laporan menggunakan format pdf maksimal 25MB

Tahepan BLali Saalini:

Laperan Akhir = Laporan LLarzn Statws Koiulusan




