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NOTA DINAS
Nomor: ND- 292/UN2.RST/PPM.00/2020

Yth. :Para Penerima Hibah Kemenristek/BRIN 2020
Dari : Direktur Riset dan Pengembangan
Perihal : Mekanisme Penandatangan Surat Perjanjian Hibah Kemenristek/BRIN 2020

Direktorat Riset dan Pengembangan Universitas Indonesia menyampaikan tata cara dan alur
penandatangan Surat Perjanjian Penugasan Hibah Kemenristek/BRIN 2020 dengan

memperhatikan hal-hal berikut ini:

1. Kondisi Pandemik Covid-19;
2. Belum memungkinan untuk memberlakukan e-sign pada surat perjanjian (pemberkasan
keuangan pencairan dana), oleh karena into tanda tangan basah masih diperlakukan;
3. Surat perjanjian ditandatangani oleh 3 (tiga) pihak, yaitu Direktur Risbang, Periset dan
Dekan Fakultas;
4. Surat Perjanjian yang kami sampaikan ada 2 jenis surat perjanjian, yaitu:
a. Surat perjanjian awal
b. Surat perjanjian addendum
5. Surat Perjanjian akan kami kirimkan ke email peneliti masing-masing pada hari Senin,
15 Juni 2020.
6. Jika ada kesalahan data pada surat perjanjian, mohon dapat disampaikan melalui email
untuk dapat segera kami tindak lanjuti.

maka Direktorat Risbang Ul akan memberlakukan prosedur penandatangan terlampir

Demikian informasi ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu, kami
ucapakan terima Kkasih.

10 Juni 2020
Direktur Riset dan Pengembangan

ede Djuhana, Ph.D.
Tembusan NUP030603016

1. Wakil Rektor Bidang Riset dan Inovasi

2. Dekan Fakultas dan Direktur Sekolah

3. Wakil Dekan I Fakultas dan Wakil Direktur Sekolah

4. Manajer Riset Fakultas dan Sekolah



Mekanisme Penandatangan Surat Perjanjian Hibah Kemenristek/BRIN 2020:

1. Direktorat Risbang akan mengirimkan sofffile surat perjanjian dalam bentuk PDF ke
email masing-masing periset;
2. Periset mengunduh sofifile dan mencetak Surat Perjanjian masing-masing sebanyak 2
(dua) rangkap menggunakan kertas ukuran A4 80 gram
3. Periset menempelkan materai dimasing-masing pihak setelah itu berkas ditandatangani
(lihat gambar)
a. | (satu) berkas ditandatangani diatas materai
b. 1 (satu) berkas ditandatangani tanpa materai
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4. Periset mengirimkan Surat Perjanjian yang telah ditandatangani ke Dekanat Fakultas
masing-masing. Kami himbau kepada periset dan pihak Dekanat Fakultas untuk dapat
menerapkan prosedur penanganan penerimaan dokumen yang tepat di saat kondisi
pandemik Covid-19.

5. Fakultas (dikoordinir oleh manajer riset) mengirimkan berkas Surat Perjanjian yang
telah ditandatangani Dekan dan distampel kepada Direktorat Risbang secara bertahap.



